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CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA — COFEM
Criado pela Lei n® 7.287, de 18/12/84
Regulamentado pelo Decreto n® 91.775, de 15/10/85

INSTRUCAO NORMATIVA COFEM N° 02/2023
“Dispbe sobre os procedimentos e tramites dos processos de
devolugéao de valores pagos e da outras providéncias.*”

O Conselho Federal de Museologia (COFEM), no uso de suas atribuicbes conferidas pela Lei n°
7.287, de 18 de dezembro de 1984, regulamentada pelo Decreto n° 91.775, de 15 de outubro de
1985 e pelo Regimento Interno do COFEM aprovado pela Resolucdo COFEM n° 20/2018,

CONSIDERANDO:

e alein®5.172, de 25 de outubro de 1966, que dispde sobre o Sistema Tributario Nacional
e Institui Normas Gerais de Direito Tributario Aplicaveis a Unido, Estados e Municipios;

e alein®9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito
da Administracdo Publica Federal;

e a necessidade de normatizar os procedimentos para devolugdo de valores em razdo de
pagamento a maior, indeferimento de pleitos, requerimento de desconto em anuidades,
dentre outros motivos;

e as normas do Sistema COFEM/COREMS que dispem sobre o pagamento de anuidades,
valores e servicos a serem pagos pelas Pessoas Fisicas e Juridicas aos COREMs;

e a necessidade de estabelecer prazo e condi¢bes para decisdo quanto a devolucdo de
valores pagos;

e a necessidade de uniformizar procedimentos relacionados ao objeto tratado neste
normativo; e

e a aprovacdo do Plenario na 622 Assembleia Geral Extraordinaria do Sistema
COFEM/COREMSs no dia 26 de agosto de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° - A solicitacdo de devolucdo de valores pagos pelos(as) usuarios(as) dos servigos
oferecidos pelo Sistema COFEM/COREMSs devera ser pleiteada mediante a apresentacdo de
requerimento que serd recebido no servico de protocolo do respectivo COREM ou no e-mail
especificado pelo Conselho Regional para esse fim.

| — O requerimento devera conter, obrigatoriamente, justificativa, o(s) boleto(s) e o(s)
comprovantes(s) de pagamento(s) original(is), nos termos do anexo desta Instrucdo Normativa;

Il — O requerimento e demais documentos apresentados deverdo ser objeto de
formalizac&o de processo;

Il — E vedado ao COREM a recusa imotivada de recebimento de documentos, devendo
o(a) colaborador(a) do Regional orientar o(a) interessado(a) quanto ao suprimento de eventuais
falhas;

IV — O COREM ter4 o prazo de até trinta dias para decidir, salvo prorrogacgéo por igual
periodo, desde que haja justificativa, que fara parte integrante do processo.
Paragrafo Unico: O requerimento citado no caput deve estar assinado e nele constar a
identificacdo do profissional museodlogo, ou por Procurador, desde que acompanhado,
obrigatoriamente, por instrumento de procuracdo publica, ou procuracdo particular com
reconhecimento de firma por autenticidade, ou advogado constituido via procuragao “ad judicia”
com poderes para tal, ambas com documento de identificacdo com foto e assinatura atual.
Inclusive para a retirada de documentos.
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Art. 2° - O processo que trata do requerimento de devolucdo de valores pagos a maior seguira o
seguinte tramite:

| — A Tesouraria devera atestar o recebimento pelo Conselho, do valor pago
indevidamente ou a mais pelo requerente;

Il — A Tesouraria é responsavel pela prestacdo deste servico, e se manifestara sobre o
requerimento nos termos do Art. 6° desta Portaria;

Il — A Presidéncia do Conselho é responsavel pela autorizacao da referida devolucao;

IV — A Tesouraria é responsavel pela emissdo da documentacao contabil e por efetuar o
ressarcimento do valor.
Pardgrafo unico: O processo sera arquivado pela Tesouraria se ficar demonstrado que o
requerente ndo possui direitos a pleitear.

Art. 3° - As unidades administrativas responsaveis pela andlise do requerimento poderao solicitar
outros documentos necessarios ao atendimento do pleito.

Paragrafo Unico: Se o interessado ndo atender a exigéncia no prazo de dez dias corridos, o
processo devera ser arquivado mediante despacho.

Art. 4° - Cabera a Tesouraria informar ao interessado sobre a decisao proferida pelo COREM, via
correio eletrdnico, especifico para esse fim, ou oficio, e arquivar o processo.

Art. 5° - Se o pleito for indeferido, o requerente terd prazo de dez dias corridos para interposi¢ao
de recurso administrativo, contados a partir da ciéncia da decisao proferida pelo COREM.

8 1° O recurso serda interposto por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor 0s
fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

§ 2° O recurso administrativo devera ser dirigido ao(a) Presidente do COREM, que decidira no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do recebimento do processo, apds ouvir a unidade
responsavel pela prestacdo do servico e a Tesouraria e, se julgar pertinente, a Assessoria
Juridica.

§ 3° O prazo mencionado no 8§ 2° acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante
justificativa.

Art. 6° - Fica vedada a devolucdo de valores em decorréncia de desisténcia ou indeferimento de
pleitos administrativos cujos servigos foram iniciados ou concluidos, bem como, em processos
administrativos que forem extintos ou arquivados por causa ou demanda do requerente.
Paragrafo Unico: Quando o requerimento de Registro da Pessoa Fisica ou Juridica for
indeferido, os valores referentes ao pagamento de anuidades, emissao de Cédula de Identidade
Profissional ou Certificado de Registro e Regularidade da Pessoa Juridica serdo devolvidos ao
interessado.

Art. 7° - E facultada aos COREMSs a andlise de requisicéo de devolucdo de valores referentes a
anuidades pagas a maior, motivados por descontos normatizados em Resolu¢cdes COFEM, desde
gue pleiteadas até 31 de marco do mesmo exercicio fiscal.

Art. 8° - O direito de pleitear a devolug&o de valores pagos a maior se extingue com o decurso do
prazo de 05 (cinco) anos, contados da data do pagamento.

Paragrafo unico: Caso a restituicdo/devolucdo seja realizada em exercicios seguintes ao do
pagamento, o valor devera ser reajustado de acordo com a variagdo integral do indice Nacional
de Precos ao Consumidor - INPC, calculado pela Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e
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Estatistica - IBGE, ou pelo indice oficial que venha a substitui-lo, conforme 8§1°, art. 6°, Lei
12514/2011.

Art. 9° - Esta Instrucdo entrard em vigor na data da sua publicacdo, com prazo de até 120 (cento
e vinte) dias para sua implementacdo nos Conselhos Regionais de Museologia.

Rio de Janeiro, 26 de agosto de 2023.
Marco Antonio Figueiredo Ballester Junior

Museologo COREM 52R. 0054-I
Presidente COFEM
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