CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA — COFEM
Criado pela Lei n® 7.287, de 18/12/84
Regulamentada pelo Decreto n? 91.775, de 15/10/85

INSTRUCAO NORMATIVA COFEM N° 01/2023, 07 de julho de 2023.

“Fixa procedimentos e diretrizes para a cobranca de valores
devidos por Pessoas Fisicas e Juridicas registradas aos
Conselhos Regionais de Museologia e da outras providéncias.“

O Conselho Federal de Museologia (COFEM), no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei
n® 7.287, de 18 de dezembro de 1984, regulamentada pelo Decreto n° 91.775, de 15 de
outubro de 1985 e pelo Regimento Interno do COFEM aprovado pela Resolu¢cdo COFEM n°
20/2018,

CONSIDERANDO o0 reconhecimento, pelo Supremo Tribunal Federal — STF, de que a
anuidade cobrada pelos conselhos de fiscalizacdo profissional é um tributo da espécie
“‘contribuicdo de interesse das categorias profissionais”, nos termos do Art. 149, da
Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO o que determina a Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980, que dispbe
sobre a cobranca judicial da divida ativa e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o previsto no Art. 156, inciso lll, do Cédigo Tributario Nacional (CTN);

CONSIDERANDO que o Art. 8°, da Lei n°® 12.514/2011, veicula regra processual especial, que
se sobrepfe as regras processuais gerais, insculpidas na Lei n® 6.830/1980, que dispde sobre
a cobranca judicial da Divida Ativa da Fazenda Publica;

CONSIDERANDO que o dispositivo acima mencionado (Art. 8°, da Lei n°® 12.514/2011) limita-
se a indicar o momento a partir do qual os conselhos de fiscalizacdo profissional estéo
autorizados a intentar, contra seus contribuintes inadimplentes, o processo de execucao fiscal,

CONSIDERANDO a inexisténcia de conflito entre o Art.174, do CTN, e o Art. 8°, da Lei n°
12.514/2011, uma vez que tratam de assuntos diferentes;

CONSIDERANDO que os Tribunais Regionais Federais estdo acionando os Conselhos de
Fiscalizacdo para estabelecer regras a serem utlizadas nos acordos que deverdo ser
celebrados nas acdes de execucao fiscal em curso;

CONSIDERANDO que o marco inicial do lapso prescricional para a propositura da acdo de
execucao fiscal é a data de sua constituicao definitiva, qual seja, do vencimento da anuidade
do inscrito no Conselho de Fiscalizacéo Profissional;

CONSIDERANDO que, por forca do disposto no Art. 8° da Lei n® 12.514/2011, a acdo de
execucao fiscal ndo possa ser imediatamente proposta, o Conselho Regional de Museologia
(COREM) néo esta impedido de atuar administrativamente, devendo tomar providéncias no
sentido de acautelar seus interesses e recuperar seus créditos;

CONSIDERANDO a necessidade de serem sistematizados o Processo de Cobranca
Administrativa, Cobranca Judicial e a inscricdo na Divida Ativa no ambito do Sistema
COFEM/COREMSs;
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CONSIDERANDO que a cobranga dos valores de anuidades atrasadas ou de outros valores
gue compdem a receita do Conselho € imprescindivel para a sua manutencdo, e nao fazer a
cobranca configurara rendncia de receitas, podendo ensejar ato de improbidade administrativa
de acordo com a previsao do Art. 10, inciso X, da Lei n°® 8.429, de 02/06/1992;

CONSIDERANDO que enquanto o registro do profissional estiver ativo junto a seu Conselho
Profissional, é dever da Autarquia constituir e cobrar as anuidades, e € dever do profissional
paga-las, mesmo que inativo na profissdo naqueles anos. No caso especifico do Sistema
COFEM/COREMSs, apenas a solicitacdo, pelo proprio profissional, da baixa de registro, tem o
condao de suspender o lancamento das anuidades, sendo que o Unico caso de cancelamento
de registro de oficio, sem pedido do registrado, se da quando do falecimento do profissional; e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacdo entre os COREMs do critério de contagem
do prazo prescricional dos débitos vencidos.

CONSIDERANDO a aprovagédo do Plenario na 612 AGE COFEM/COREMs em 03 de junho de
2023.

RESOLVE: )
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os Conselhos Regionais de Museologia (COREMS) deverdo desenvolver, em
atendimento da orientagdo do Conselho Federal de Museologia (COFEM), procedimentos
sistematicos de cobranca administrativa, inscricdo de débitos em divida ativa, protesto de
Certiddo de Divida Ativa (CDA) e execucgdo fiscal dos débitos provenientes de anuidades
atrasadas de Pessoas Fisicas e Juridicas e de outros valores devidos a titulo de multa, taxas e
tarifas de servicos no ambito do Sistema COFEM/COREMSs.

§ 1°: A Cobranca é atividade imprescindivel aos COREMSs, propiciando a estrutura necessaria,
bem como a valorizag&o das atividades do Conselho.

§ 2% Cabe ao(a) Presidente e ao(a) Tesoureiro(a) do COREM implantar, manter ativa e
atualizada uma area de cobranca e/ou setor de cobranca, bem como adotar todas as medidas
administrativas e juridicas cabiveis de forma a inibir a inadimpléncia, sob pena de serem
responsabilizados(as) pela inércia que resulte na perda do crédito.

Art. 2°. Os COREMs deverdo promover acdes que permitam a interacdo das areas
responsaveis pelo Registro de Pessoas Fisicas e Juridicas, da Tesouraria, da Assessoria
Juridica e da COFEP, bem como, suas Delegacias, de modo a funcionarem como agentes
indiretos da promocéo e da execucao do Programa de Cobranca, sem prejuizo da participacéo
nas demais areas de atuacédo do Conselho.

Art. 3°. O Programa de Cobranca do COREM sera pautado:

| — na implementacdo de um modelo de gestdo de cobranca baseado no desempenho e na
continua melhoria da arrecadacao;

Il — na promocéo de pesquisas, estudos e levantamento de dados que permitam identificar
guantitativa e qualitativamente os devedores;

Il — no tratamento de informacdes internas e externas necessarias ao adequado
desenvolvimento do Programa de Cobranca;

IV — no desenvolvimento de acfes permanentes e continuas de combate a evasao de receitas;
V — na adocao de procedimentos integrados e embasados em uma visao sistémica.
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Art. 4°. O pagamento dos créditos do exercicio é disciplinado por Resolugdo COFEM que
define a correcdo do valor da anuidade, bem como prazos, regras de parcelamento e os
critérios de descontos, salvo nos casos previstos nesta Instrugéo.
Paragrafo Unico: Considera-se como data do lancamento dos créditos:

a) Anuidade: primeiro dia util do exercicio;

b) Multa de Infracdo: no dia seguinte apds a decisao terminativa; e

c) Multa de Eleicdo: ao(a) museodlogo(a) eleitor(a) que faltar a obrigacdo de votar, sem

justa causa ou impedimento, 60 dias apos o pleito eleitoral.

CAPITULO I
DO PLANO DE TRABALHO

Art. 5°. As acBes de cobranca deverdo ser previstas no Plano de Trabalho dos COREMs, com
dotacdo no orcamento de cada exercicio.

Art. 6°. O Plano de Trabalho dos COREMs devera estabelecer metas anuais de arrecadacao
de acordo com o indice de inadimpléncia verificado nos 03 (trés) ultimos exercicios.

Paragrafo Unico. As metas de arrecadacdo deverdo ser fixadas, estabelecendo tratamento
distinto entre os débitos do exercicio e aqueles de exercicios anteriores.

Art. 7°. Os créditos exigidos pelos COREMs se extinguem de acordo com o Art. 156 da Lei n°
5.172 de 25 de outubro de 1966, que dispde sobre o Sistema Tributario Nacional e institui
normas gerais de direito tributario aplicaveis a Unido, Estados e Municipios.

Paragrafo Unico. A concessado de incentivo ou beneficio de natureza paratributaria da qual
podera decorrer rentncia de receita devera, além da prévia autorizagcao do Conselho Federal,
estar prevista na legislagdo competente.

Art. 8°. O crédito tributario em questdo deve obrigatoriamente ser formalizado em documento
enviado pelo Conselho Regional de Museologia (COREM) ao () registrado(a), contendo o
valor devido e a data do vencimento, além de outras informagfes, para que este realize o
referido pagamento ou interponha impugnacao administrativa.

8§ 1° No inicio de cada exercicio financeiro, 0 COREM devera desenvolver, nos meios de
comunicagdo préprios (site, periédicos, midias sociais), acdes de chamamento aos (as)
profissionais e as Pessoas Juridicas para que efetuem o pagamento da anuidade do exercicio
em curso de forma a despertar a importancia do(a) profissional se manter adimplente;

§ 2°: A Tesouraria, area ou setor de cobranca do COREM devera elaborar relatério elencando
os(as) profissionais e as empresas cujas correspondéncias e mensagens eletrbnicas tenham
sido devolvidas e encaminhar copia a area ou Setor de Registro para fins de procedimentos de
atualizagéo cadastral;

§ 3°: A Tesouraria, area ou setor de cobranca cabe encaminhar oficio documento contendo o
valor devido e a data do vencimento, além de outras informacgfes, para que o(a) registrado(a)
realize o pagamento ou interponha impugnacao administrativa, por correspondéncia com Aviso
de Recebimento, ou por outro meio idéneo e eficaz de que resulte, em qualquer caso, prova
inequivoca do recebimento;

§ 4°: Para efeito de Notificagdo do(a) registrado(a), € necesséria a comprovagdo da remessa
da comunicagdo de pagamento da anuidade ao domicilio do(a) registrado(a), ficando
constituido o crédito tributério a partir de seu vencimento, se ndo houver impugnacdo. A
validade da cientificacdo por via postal € demonstrada pela assinatura do recebedor da
correspondéncia, mesmo que nao seja o(a) representante legal do(a) destinatario(a), no Aviso
de Recebimento. Dessa forma, recebido o documento contabil ou boleto pelo(a) contribuinte e
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nado efetuado o pagamento ou ndo impugnada a exigéncia no prazo legal, esta definitivamente
constituido o crédito tributério.

§ 5% A Tesouraria, area ou setor de cobrangca do COREM organizara um cronograma de
ligacoes telefbnicas para todos(as) os(as) profissionais, empresas, entidades e escritérios de
museologia cuja correspondéncia ou mensagem eletrénica tenha sido devolvida para propiciar
a atualizagéo do cadastro; e

8 6°: Cumprida a etapa anterior, o(a) responséavel pela Tesouraria, area ou setor de cobranca
do COREM deve iniciar o contato telefénico com os(as) inadimplentes que tenham apenas 1
(um débito), tanto para a atualizagdo cadastral quanto para a cobrangca e encerrar com 0s
débitos mais antigos, caso existam.

Art. 9°. Os COREMSs poderao firmar convénios e outros ajustes com instituicdes que permitam,
de forma legal, a consulta de enderecos ou outro meio de localizagcédo do(a) devedor(a).

Art. 10. O termo inicial do prazo prescricional dos tributos constituidos por langamento de oficio
é a data de vencimento do tributo. Considera-se como data de vencimento para pagamento no
exercicio:

a) Anuidade: 31 de margo do exercicio, respeitados os prazos de parcelamentos, quando

houver;

b) Multa de Infragé@o: 30 dias ap6s o langamento do crédito;

c) Multa de eleicdo: 30 dias ap0ds o langamento do crédito.
§ 1°: ApOs as datas relacionadas acima, a Tesouraria, area ou setor de cobranca do COREM
devera identificar os(as) inadimplentes e proceder ao levantamento de dados atualizados;
§ 2°: ApGs a data de vencimento da anuidade do exercicio, em situacdo de ndo pagamento, 0
valor original é acrescido de multa de 2% (dois por cento) e juros de mora de 1% (um por
cento) ao més;
§ 3% O Relatério de Inadimplentes e Devedores deve ser emitido pela Tesouraria, area ou
setor de cobranca do COREM em, no maximo, 15 dias ap0s o vencimento dos débitos.

Art. 11. O COREM deve instaurar processo de cobranca administrativa quando a Pessoa
Fisica ou Juridica registrada no Sistema COFEM/COREMs deixar de adimplir com a obrigacéo,
no caso, o pagamento da anuidade, multas e outros débitos de qualquer natureza, devido aos
COREMs.

§ 1% O Processo Administrativo devera observar os principios da celeridade, da economia
processual, da concentracdo de atos, do formalismo moderado, da busca da verdade material,
imparcialidade e da legalidade, resguardada a liberdade da busca da prova, a possibilidade da
intervencao pelo proprio sujeito passivo e a revisao de oficio do débito.

§ 2° O(a) devedor(a) devera ser devidamente notificado(a) da instauracdo do processo
administrativo, para, querendo, apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

§ 3°: Para a instauracao do Processo Administrativo-Disciplinar (PAD) o COREM devera seguir
as normativas da Instrucdo Normativa COFEM n° 01/2022, que Elenca as etapas do PAD a
partir das determinacdes da Resolucdo COFEM n° 64/2021.

Art. 12. De posse do relatério de inadimplentes (integral e parcelamentos) a Tesouraria, area
ou setor de cobranga do COREM deve iniciar o envio de mensagens eletrbnicas [Manual de
Cobranca Modelo Anexo 1], com a confirmacdo de recebimento a todos(as) os(as)
inadimplentes, estabelecendo prazo para manifestacdo. Os e-mails devem ser cadastrados
pelo nome do(a) devedor(a), para fins de registro, controle e acompanhamento, devendo ser
confirmado a cada contato estabelecido.
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§ 1°: A cobranca pelos meios eletronicos € medida passivel de utilizacdo durante todo o ano
pelos COREMSs, néo limitada a periodo certo;

§ 2°: A Tesouraria, area ou setor de cobrangca do COREM deve estabelecer cronograma a fim
de permitir que todos(as) os(as) devedores(as) sejam contatados(as) antes do final do
exercicio corrente; e

§ 3% ApOs o primeiro contato e ainda permanecendo o débito, a Tesouraria, area ou setor de
cobranca do COREM pode contatar novamente o(a) registrado(a) inadimplente, por meio de
nova ligacao telefénica, informando ao(a) inadimplente que o ndo pagamento podera acarretar
a possibilidade de protesto de Certiddo de Divida Ativa (CDA) e de execucao judicial do débito,
com incidéncia de custas judiciais e honoréarios de sucumbéncia.

§ 4° N&o havendo manifestacdo do(a) interessado(a) no prazo estipulado, a documentacao
deve ser enviada para a COFEP e esta Comissao encaminha para o(a) Presidente COREM,
visando a instauragdo do Processo Administrativo-Disciplinar (PAD)

CAPITULO 11l
DO SETOR DE COBRANCA E DAS SUAS ACOES E ATRIBUICOES
SECAO |
DO SETOR DE COBRANCA

Art. 13. Os COREMSs deverdo manter uma area ou setor de cobranca diretamente ligada a
Tesouraria, com estrutura compativel com a demanda das agdes de cobranga, inscricdo em
divida ativa, protesto de Certiddo de Divida Ativa (CDA) e execucao fiscal.

§ 1°: A estrutura da area ou setor de cobrangca compreende a sua instalacdo em ambiente
adequado ao desenvolvimento das ac¢fes e atendimento aos(as) devedores(as), bem como a
destinacdo de equipamentos e ferramentas informatizadas compativeis ao desempenho das
atividades.

§ 2°: Deverdo ser disponibilizados para a area ou setor de cobranca canais de acesso que
facilitem a comunicacgéo do(a) devedor(a) com o COREM.

§ 3% Os COREMs em atendimento a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (LGPD) estdo
encarregados da protegcdo dos dados pessoais de seus(uas) registrados(as) ndo sendo
permitido fazer uso ndo autorizado dos mesmos, compartilhar, divulgar ou transferir a
terceiros(as).

Art. 14. A area ou setor de cobranca devera ser dotado, sempre que possivel, de corpo
funcional especializado, capacitado e suficiente para o atendimento a demanda decorrente das
acOes a serem executadas.

_SECAO I
DAS ACOES DE COBRANGCA

Art. 15. Acdes de cobranca é o conjunto de procedimentos adotados pelos COREMs na esfera
administrativa interna com vistas a recuperacao de créditos anteriormente ao procedimento de
cobrancga judicial.

Art. 16. Em obediéncia ao principio da eficiéncia e para que a gestéo fiscal seja considerada
responsavel, apos o prazo regulamentar para o recolhimento das anuidades e de outros
valores devidos a titulo de multa, taxas e tarifas de servicos no ambito do Sistema
COFEM/COREMSs, os Conselhos Regionais de Museologia procederdo as seguintes medidas
para a cobranca dos créditos inadimplidos:

| — Cobranca Administrativa: Os procedimentos seréo iniciados no COREM a partir do primeiro
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més subsequente ao vencimento das anuidades e de outros valores devidos a titulo de multa,
taxas e tarifas de servicos no ambito do Sistema COFEM/COREMs, com o objetivo de
comunicar os(as) devedores(as) a regularizarem seu débito, promovendo recobrancas durante
0 exercicio vigente, quando necessario;

Il — Notificagdo e InscricAo em Divida Ativa: A partir do primeiro més apds o exercicio
encerrado, o COREM deve iniciar o procedimento de chamamento do(a) devedor(a), por meio
de Notificacdo, com prazo de 30 dias, para regularizacdo do débito, sob pena de inscricdo na
Divida Ativa;

Il — Protesto Extrajudicial de CDA: é o ato praticado pelo Cartério de Protesto de Titulos, por
falta de pagamento da obrigacdo constante na referida CDA, conforme autorizacdo da Lei n°
9.492, de 10 de setembro de 1997. Seu inicio deve ocorrer a partir do primeiro més do ano
subsequente ao vencimento da anuidade quando serdo iniciados o0s procedimentos para
inscricdo na Divida Ativa da Autarquia, revestindo-se dos necessarios requisitos juridicos para
as acOes de cobranca, e os débitos de exercicios anteriores, depois de cumpridos os pré-
requisitos necessarios, serdo levados a protesto, por meio de cobranga extrajudicial, nos
termos do Paragrafo Unico do Art. 1° da Lei n® 9.492/1997, com redacdo dada pela Lei n°®
12.767/ 2012 e § 1° do Art. 8° da Lei n® 12.514/2011;

IV- Execucéo Fiscal: E o instrumento Judicial de cobranca de que se utilizam os Conselhos
Regionais de Museologia para o recebimento de seus créditos inscritos em Divida Ativa. Os
COREMSs deverao realizar o acompanhamento mensal de todos os débitos de Pessoas Fisicas
e Juridicas, a fim de verificar a correta aplicagdo do Art. 36 desta Instrugdo. As acdes de
execucdo devem ser realizadas considerando-se o montante dos débitos, por devedor,
observando-se o disposto no Art. 8° da Lei n°® 12.514/2011 quanto aos valores minimos em
acoes de Execucéo Fiscal.

Paragrafo Unico: A partir do més seguinte em que o total da divida alcancar o valor minimo
para execucdao fiscal serdo iniciados os procedimentos para ajuizamento do crédito tributario,
atentando-se para o periodo de prescricdo.

Art. 17. As agles de cobranca administrativa sdo de competéncia indelegavel e irrenunciavel
dos COREMSs, admitindo-se a a¢do conjunta do COFEM, sendo vedada a terceirizagéao.
Paragrafo anico: O ACORDAO N° 1207/2023 — TCU — Plenario, com vistas & cobranca dos
Conselhos dos créditos inscritos em divida ativa na forma disciplinar, a exemplo dos
decorrentes de anuidades inadimplidas, podem se valer do disposto no Art. 58 da Lei
11.941/2009 para a contratacdo dos servicos de instituicdo financeira oficial capacitada, por
dispensa de licitagdo, com remuneragdo conforme o resultado, observadas, no que couber e
sempre que possivel, as referéncias indicadas no ato normativo previsto no 8 3° do
mencionado dispositivo legal, bem como as exigéncias contidas no Art. 26, paragrafo Unico, da
Lei n° 8.666/1993 ou no Art. 72 da Lei n°® 14.133/2021;

Art.18. O pagamento de créditos de exercicios encerrados, a transagdo, a remissdo e a
isencdo serdo admitidas nos casos e condi¢des previstos nesta Instrucéo.
| — para pagamento a vista:
a) desconto de 60% (sessenta por cento) dos encargos de juros e multa, no caso de
dividas decorrentes de anuidades de Pessoas Fisicas e Juridicas;
b) desconto de 60% (sessenta por cento) dos encargos de juros, no caso de dividas
decorrentes de multa, quando couber;
Il — para pagamento parcelado em até 04 (quatro) parcelas mensais e sucessivas:
a) desconto de 40% (quarenta por cento) dos encargos de juros e multa, no caso de
dividas decorrentes de anuidades de Pessoas Fisicas e Juridicas;
b) desconto de 40% (quarenta por cento) dos encargos de juros, no caso de dividas
decorrentes de multa, quando couber;
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Il — para pagamento parcelado, de 05 (cinco) até 12 (doze) parcelas mensais e sucessivas:
a) desconto de 20% (vinte por cento) dos encargos de juros e multa, no caso de dividas
decorrentes de anuidades de Pessoas Fisicas e Juridicas;
b) desconto de 20% (vinte por cento) dos encargos de juros, no caso de dividas
decorrentes de multa, quando couber;
§ 1° Nos casos de parcelamento da divida de Pessoa Fisica nenhuma parcela podera ser
inferior ao valor de R$ 60,00 (Sessenta Reais);
§ 2% Nos casos de parcelamento da divida de Pessoa Juridica nenhuma parcela podera ser
inferior ao valor de R$ 120,00 (Cento e vinte reais);
§ 3°: Os créditos do exercicio em curso sO poderdo ser parcelados no mesmo prazo daqueles
de exercicios encerrados se considerados em conjunto, porém, ndo serdo beneficiados pela
reducao sobre os juros e multa;
8§ 4° O COREM entregard ou enviard por e-mail um formulario com o nimero minimo e
maximo de parcelas que devera ser preenchido pelo(a) profissional museélogo(a), ou pelo(a)
responsavel da Pessoa Juridica com a opgéo de parcelamento;
§ 5° A partir do ajuste da negociagdo o COREM elaborara o Termo Administrativo de
Confissdo e Negociagdo de Divida (Pré-processual) onde sera especificado o numero de
parcelas e as datas de vencimento e acordado se o pagamento sera realizado por PIX, cartbes
de crédito e de débito, boletos bancérios, transferéncia eletronica, deposito identificado, bem
como por meio de débito automatico em conta bancéria, mediante autorizacdo do(a)
devedor(a).
§ 6° Havendo atraso no pagamento das parcelas mensais, sobre os valores em débito
incidirdo a partir do vencimento:
| — atualizacdo monetéaria calculada com base na variacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC), calculado pela Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE);
Il — para as anuidades multa de mora de 2% (dois por cento), incidente sobre o valor corrigido;
Il —juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragao, incidente sobre o valor corrigido.
§ 7° Ressalvado o disposto no § 6°acima, ndo havera incidéncia de juros e atualizacéo
monetaria durante o parcelamento.

Art. 19. O processo de cobranca administrativa, no formato fisico ou eletrénico, sera
organizado em ordem cronoldgica e tera suas folhas numeradas e rubricadas pelo(a)
Tesoureiro(a).

§ 1°: A partir do exercicio seguinte, proceder a atualizagdo monetaria do débito, com o objetivo
de compensar a perda do valor da moeda, pela variacdo do indice Nacional de Preco ao
Consumidor (INPC/IBGE); e, com 0s acréscimos legais, 0s percentuais provenientes de multa -
2% (dois por cento) sobre o valor original da anuidade e juros de mora de 1% (um por cento)
ao més;

§ 2° A Notificacdo ao(d) devedor(a) sobre débito junto ao Conselho Regional devera ser
realizada mediante correspondéncia assinada pelo(a) respectivo(a) Presidente dando a
oportunidade de quitacdo da divida pela via administrativa, sendo encaminhado em anexo o
documento contabil e/ou o boleto bancario para pagamento com a opc¢éo de parcelamento, a
ser enviada via postal com AR ou por outro meio idéneo e eficaz de que resulte, em qualquer
caso, prova inequivoca do recebimento da correspondéncia;

§ 3% Optando o(a) devedor(a) pelo parcelamento do débito, devera ser elaborado e assinado o
Termo Administrativo de Confissdo e Negociacao de Divida (Pré-processual) formalizando o
acordo administrativo entre o(a) Registrado(a) e 0 COREM,;

§ 4° O pagamento da primeira parcela importa em confissdo da divida e aquiescéncia ao
acordo oferecido pelo COREM, devendo ser quitadas as parcelas subsequentes
consecutivamente até a ultima;
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8§ 5% Considera-se rompido o parcelamento quando se acumularem 02 (duas) parcelas
vencidas e ndo pagas.

8§ 6° A data de rompimento do parcelamento sera considerada a data de vencimento da
segunda parcela vencida e ndo paga.

§ 7°: O valor da parcela vencida e ndo paga em més anterior ao do rompimento sera atualizado
com acréscimo de juros e multa desde a data de vencimento da parcela; a parcela vencida e
nao paga no més do rompimento e as parcelas vincendas seréo atualizadas com acréscimo de
juros e multa desde a data do rompimento.

§ 8% O ndo pagamento das parcelas, conforme 8§ 5°, § 6° e § 7° acima, importara o vencimento
antecipado do débito remanescente.

Art. 20. Ocorrendo o pagamento referido no inciso | do Art. 18, ou no caso da opc¢ao de
parcelamento pelo(a) devedor(a), com o0 pagamento de todas as parcelas, 0 processo
administrativo de cobranga serd encerrado, com o consequente arquivamento, dando-se por
extinto o crédito devido.

§ 1°: Decorrido o prazo de vencimento dos valores, sem que o(a) devedor(a) tenha procedido
ao pagamento, independentemente da opg¢do, o COREM notificara o(a) devedor(a) sobre a
inscricdo do débito em Divida Ativa,

§ 2°: A cobranga administrativa devera ocorrer nos termos da Resolu¢gdo COFEM n° 64, de 28
de agosto de 2021 que “Aprova o Cédigo dos Processos Administrativo, Disciplinar e Etico do
Sistema COFEM COREMS; e

§ 3° As etapas do Processo Administrativo estdo elencadas na INSTRUCAO NORMATIVA
COFEM n° 01/2022.

Art. 21. Esgotadas as fases anteriores e ndo regularizada a pendéncia, 0 COREM, por meio da
Tesouraria, area ou setor de cobranca do Regional, pode encaminhar Notificagdo Extrajudicial
de cobrancga ao devedor, devidamente assinada pelo(a) Diretor(a) Tesoureiro(a).

Paragrafo Unico: Este documento tem por objetivo possibilitar ao(a) devedor(a) nova
oportunidade de regularizacdo, que pode ser enviado por correspondéncia com AR ou por
outro meio idéneo e eficaz de que resulte, em qualquer caso, prova inequivoca do recebimento
da Notificagé&o.

Art. 22. Terminados os procedimentos de Cobranga Administrativa e ainda permanecendo o
débito, o Conselho Regional de Museologia deve dar inicio a fase de Notificagdo para Inscricdo
em Divida Ativa, Protesto Extrajudicial e ajuizamento de Execucéo Fiscal, quando aplicaveis.

Art. 23. Cabera aos COREMSs adotar as medidas pertinentes para encaminhamento das
Certiddes de Divida Ativa (CDAs) para protesto extrajudicial por falta de pagamento, conforme
previsto no Capitulo IV desta INSTRUCAO.

) SECAO IIl
DAS ATRIBUICOES DA AREA OU SETOR DE COBRANCA

Art. 24. S&o atribuicdes da Tesouraria, area ou setor de cobranca do Regional:

| — executar as medidas inerentes a cobranga, tais como o contato telefénico e o envio de
cartas e Notificacoes;

Il — prestar atendimento pessoal aos(as) devedores(as) em processo de negociacdo de
débitos;

[l = manter atualizados os dados financeiros, desde que possivel, em sistema informatizado de
cobranca;
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IV — instaurar, instruir e manter arquivados os processos administrativos de cobranca;

V — inscrever em Divida Ativa e gerar as Certiddes correspondentes, desde que concluidos
sem éxito os procedimentos administrativos de cobranga;

VI — encaminhar a Assessoria Juridica os documentos pertinentes a execucao fiscal,

VIl — manter atualizado o controle sobre a movimentacdo do processo administrativo de
cobranca;

VIII — adotar as medidas administrativas necessarias ao protesto das CDAs;

IX — subsidiar a Assessoria Juridica e a CTC ou, dependendo da gestdo do COREM, as areas
Juridica e de Controle Interno, quanto a instru¢cao do processo de prescri¢cdo de débitos;

X — receber requerimentos de transacdo, remissdo e isencdo de débitos e abrir os
correspondentes processos, instruindo adequadamente os autos e encaminhando-os a
autoridade competente para posterior distribuicdo, apreciacdo e julgamento;

XI — elaborar relatérios gerenciais periédicos para acompanhamento da Divida Ativa, de modo
a subsidiar as intervencdes pertinentes pela administragéo.

Art. 25. Terminados os procedimentos de Cobranga Administrativa e ainda permanecendo o
débito, o COREM deve dar inicio a fase de Notificacdo para Inscricdo em Divida Ativa, Protesto
Extrajudicial e ajuizamento de Execucéo Fiscal, quando aplicaveis.

CAPITULO IV
DO PROTESTO

Art. 26. Encerrado o exercicio financeiro e persistindo o débito, o Conselho Regional
inscrevera o(a) devedor(a), no prazo improrrogavel de 120 (cento e vinte) dias na Divida Ativa.
§ 1°: O procedimento de Inscrigdo em Divida Ativa deve ocorrer em livro ou sistema eletrénico
informatizado com os Termos de Abertura e Encerramento (Modelos Manual de Cobranca
Anexos VIl e IX) e os Termos de Inscricdo em Divida Ativa de cada devedor(a).

§ 2° - A inscricdo far-se-a no livro ou sistema eletrénico informatizado de registro da Divida
Ativa mediante o preenchimento do Termo de Inscri¢do da Divida Ativa, sem emendas, rasuras
ou entrelinhas, que podera ser elaborado por processo manual ou eletrénico, devidamente
numerado e rubricado, folha por folha, pelo(a) Presidente do COREM, ou por pessoa por ele
indicada.

§ 3% O Termo de Inscricdo em Divida Ativa (Modelo Manual de Cobrangca Anexo X) deve
conter, obrigatoriamente, além do nimero do Livro e indicacdo da Folha, o que esta disposto
no 8§ 5° do Art. 2° da Lei n.° 6.830/1980:

a - os dados (Registro COREM, CPF ou CNPJ, categoria, endereco) do(a) devedor(a),
dos(as) corresponsaveis (no caso de empresa, entidades e escritorios de Museologia) e,
sempre que conhecidos, o domicilio ou residéncia de um(a) e de outros(as);

b - o valor originario da divida, bem como o termo inicial e a forma de calcular os juros de
mora e demais encargos previstos em lei;

Cc - a origem, a natureza e o fundamento legal da divida;

d - a indicacao, se for o caso, de estar a divida sujeita a atualizacdo monetaria, bem como
o respectivo fundamento legal e o termo inicial para o célculo;

e - a data e o nimero da inscri¢do, no Registro de Divida Ativa; e

f - 0o nimero do Processo Administrativo ou do Auto de Infracdo, se neles estiver apurado o

valor da divida.
8§ 4°: Os Termos de Inscricdo em Divida Ativa servem para constituir o Livro de Divida Ativa,
seja ele analdgico ou digital. A partir do Livro, serdo geradas as Certiddes de Divida Ativa
(CDA) (Modelo Manual de Cobranca Anexo 1X), que devem conter, no minimo, 0S Mesmos
elementos do Termo de Inscricdo, sob pena de serem consideradas nulas.
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§ 5% A CDA serve para instruir o protesto extrajudicial e o processo judicial de Execugéo Fiscal,
gue, em face da regular notificacdo do débito, goza de relativa liquidez e certeza do crédito.

§ 6°: Destaca-se que o livro pode ser impresso, sendo necesséria a assinatura do Presidente
do Conselho Regional de Museologia ou de quem ele delegar por ato administrativo.

§ 7°: No caso de o Livro ser gerado ou mantido virtualmente, deve ser arquivado em midia e
assinado digitalmente pela autoridade competente (com Certificacdo Digital), e ainda ficar
disponivel para impressao.

Art. 27. O protesto de CDAs somente serd realizado nos Cartérios de Protesto de Titulos do
domicilio do(a) devedor(a) e nos quais ndo seja necessario 0 pagamento antecipado de
despesas pelo COREM protestante.

Art. 28. As CDAs serdo encaminhadas, preferencialmente, por meio de sistema eletrénico aos
Cartérios de Protesto de Titulos.

Art. 29. Nao serdo encaminhados para Protesto os créditos cuja exigibilidade esteja suspensa
ou em processo de concessao de parcelamento.

Paragrafo unico. A desisténcia e o cancelamento de protesto de CDAs solicitados diretamente
pelos COREMs né&o implicam onus para o(a) devedor(a).

Art. 30. Do encaminhamento da CDA até a lavratura do Protesto, o pagamento pelo(a)
devedor(a) dar-se-& no Cartorio de Protesto, nos termos da Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de
1997.

§ 1°. No periodo a que se refere o caput deste Artigo, ndo serao admitidos o parcelamento ou o
reparcelamento do débito.

§ 2° Realizado o pagamento, o Cartério recolhera o respectivo valor na forma definida em
convénio ou outro ato assemelhado firmado entre as partes ou qualquer ato normativo editado
pelo 6rgdo competente para disciplinar a matéria.

Art. 31. Apés a lavratura do Protesto, o(a) devedor(a) devera entrar em contato com o0 COREM
para negociacdo do débito, efetuando o pagamento diretamente na rede bancéaria mediante
emissdo da guia de pagamento correspondente ou por meio eletrénico, onde houver.

Art. 32. O Protesto sera retirado com o pagamento total ou a suspensao da exigibilidade do
crédito.

§ 1°. O COREM encaminhara ao Cartério responsavel, em até 07 (sete) dias, anuéncia para a
retirada do Protesto nos casos de suspensdo da exigibilidade do crédito ou de pagamento
integral pelo(a) devedor(a) ap6s a lavratura do protesto.

§ 2°. A retirada do Protesto esta condicionada ao recolhimento de custas e emolumentos
cartorarios no Cartério de Protestos pelo devedor.

Art. 33. Os Conselhos Regionais de Museologia poderdo expedir orientacdes concernentes ao
cumprimento desta Instrugéo sobre o Protesto de CDAs.

Art. 34. A acado de cobranca do crédito tributario, assim compreendidas as anuidades, as taxas
e as multas impostas pelos COREMs vencidas e ndo pagas, prescrevem em cinco anos,
contados da sua constituicdo definitiva.

§ 1°: Considera-se como data paradigma da constituicdo definitiva do crédito tributério a data
do vencimento da anuidade do inscrito no Conselho Regional de Museologia.

§ 2°: A prescricdo se interrompe:

| - pelo despacho do juiz que ordenar a citacdo em execucao fiscal;
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Il - pelo protesto judicial;

Il - por qualquer ato judicial que constitua em mora o(a) devedor(a); e,

IV - por qualquer ato inequivoco, ainda que extrajudicial, que importe em reconhecimento do
débito pelo(a) devedor(a).

Art. 35. Os créditos prescritos deverdo ser apurados e baixados no sistema financeiro pelo
Conselho Regional de Museologia ao qual o(a) profissional é inscrito(a), até o ultimo dia util de
cada exercicio.

CAPITULO V
DA INSCRICAO E EXECUCAO DA DIVIDA ATIVA
SECAO |
Inscricdo e execucdo da divida ativa

Art. 36. A inscricdo do débito na divida ativa da autarquia, e sua subsequente cobranca
judicial, alcanca todos os(as) Musedlogos(as) e empresas inadimplentes, independente da
modalidade de registro que possuam no COREM, e obedece aos seguintes critérios:

| — Em atendimento ao determinado pelo Art. 8°, da Lei n° 12.514/2011: “Os Conselhos nédo
executardo judicialmente dividas, de quaisquer origens previstas no Art. 4° desta Lei, com
valor inferior a 05 (cinco) vezes o constante do inciso | do caput do Artigo 6° desta Lei,
observado o disposto no seu § 1°. O Art. 6°, da Lei n® 12.514/2011 normatiza: “As anuidades
cobradas pelo Conselho serdo no valor de: I- para profissionais de nivel superior: até R$
500,00 (quinhentos reais).

Il — Considerando o inciso | acima, ndo poderéo ser ajuizadas execucao fiscal de valor inferior
a R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais), que representam 05 (cinco) vezes o constante do
inciso | do caput do art. 6° da Lei n® 12.514/2011.

[Il - O prazo prescricional deve ter inicio somente quando o crédito se tornar exequivel, ou seja,
quando o total da divida inscrita, acrescida dos respectivos consectarios legais, atingir o
patamar minimo requerido pela norma juridica, ou seja, cinco anuidades;

IV - A titulo de racionalizacdo e economicidade da acao administrativa, com base no inciso Il,
do § 3° do Art. 14 da Lei Complementar n°® 101/ 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e no
Art. 7°, incisos | e Il da Lei n°® 12.514/2011, com redacdo dada pela Lei n°® 14.195, de 26 de
agosto de 2021, e com vistas a evitar que o custo da cobranca dos créditos oriundos da Divida
Ativa seja superior ao valor da importancia a ser recebida, fica facultado aos Conselhos
Regionais de Museologia, apds apresentacdo de estudos técnicos, juridicos e econdmicos,
propor a extincdo do processo que ainda esteja em andamento, ou quando o valor a ser
recuperado for menor que o valor dos custos para a realizagdo da cobranga, com a devida
formalizagdo e aprovacdo dos ordenadores de despesas, visando principalmente, o interesse
publico e a eficiéncia na gestdo orcamentaria.

_ CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 37. Serad admitida a utilizacdo de ferramentas de meios eletrébnicos de pagamento, a
exemplo de PIX, cartdes de crédito e de débito, boletos bancarios, bem como o pagamento por
meio de débito automatico em conta bancaria, mediante autorizacao do(a) devedor(a).
Paragrafo Unico. Para viabilizar as operacdes de cartdo de crédito e débito ou boleto bancario,
deverdo ser observadas as normas internas do Sistema COFEM/COREMs e o regular
processo de contratacao.
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Art. 38. O COFEM podera apoiar o desenvolvimento de projetos destinados a “area de
Cobranca” para os COREMs que necessitarem de apoio visando a implantacdo dos
procedimentos previstos nesta Instrugao.

§ 1° Os projetos deverdo levar em consideracdo as peculiaridades de cada COREM,
especialmente:

| — 0 montante dos débitos a serem cobrados;

Il — a possibilidade de ocorréncia de prescricao dos débitos;

Il — a disponibilidade de pessoal e a necessidade de qualificacéo;

IV — a disponibilidade de espaco fisico e equipamentos;

V — a adequacdo dos meios de comunicacao a serem utilizados;

VI — a necessidade de aporte de recursos financeiros; e

VIl — a necessidade de atuagéo de pessoal do COFEM.

§ 2°. Os projetos deverdo prever metas e estabelecer prazos e expectativa de resultados, os
guais devem ser definidos em conformidade com as ac¢des a serem desenvolvidas.

§ 3° As acOes deverdo ser objeto de avaliacdes periddicas que demonstrem o efetivo
desempenho das atividades previstas no projeto, o alcance das metas estabelecidas e os
resultados obtidos.

§ 4°, Os projetos fixardo o periodo de transi¢do, a partir do qual o COREM beneficiado devera
assumir, integralmente, a coordenac¢ao das atividades de cobranca, quando for o caso.

Art. 39. A médio/longo prazo, serdo viabilizadas medidas visando a implantacdo de domicilio
eletrénico para utilizacdo pelos(as) profissionais registrados(as) no Sistema COFEM/COREMs. 12/12
Art. 40. O COFEM atualizara o Manual de Cobranca com as orienta¢des e os procedimentos

gue servirdo de referéncia aos COREMs no desenvolvimento das a¢gfes de cobranca, sempre

que pertinente.

Art. 41. Esta Instrucao entrard em vigor na data da sua publicagdo, com prazo de 120 (cento e
vinte) dias para sua implementacdo nos Conselhos Regionais de Museologia.

Rio de Janeiro, 07 de julho de 2023.

Marco Antonio Figueiredo Ballester Junior
Museb6logo COREM 52R. 0054-I
Presidente COFEM

Maria Eugenia Saturni
Musebloga COREM 42R. 0022-11
Diretora Secretaria
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