CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA — COFEM
Criado pela Lei n® 7.287, de 18/12/84
Regulamentado pelo Decreto n® 91.775, de 15/10/85

PORTARIA COFEM N° 008/ 2023

“‘Dispbe sobre a Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos do  Conselho Federal de  Museologia
(CPAD/COFEM) e da outras providéncias.”

O Presidente do CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA (COFEM), no uso das atribui¢cdes
legais e atendendo as disposicGes da Lei n® 7.287/1984, regulamentada pelo Decreto n°
91.775/1985, do Regimento Interno do COFEM e do Art. 9° do Decreto n°® 10.148, de 2 de
dezembro de 2019,

Resolve:

Art. 1° — A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos do Conselho Federal de
Museologia (CPAD/COFEM), instituida inicialmente pela Portaria n® 006, de 01 de fevereiro de
2022, tem por finalidade orientar e coordenar o processo de analise, avaliagdo e selecdo dos
conjuntos documentais arquivisticos no ambito do COFEM.

Art. 2° — Compete a CPAD/COFEM:

I- Promover a divulgagéo e orientar a aplicacdo do Cédigo de Classificagdo de Documentos
(CCD) e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos (TTDD) relativos as
atividades-meio aprovados pelo Arquivo Nacional (AN);

[I- Divulgar o Codigo de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do CONSELHO DE
FISCALIZA(;AO PROFISSIONAL, bem como promover sua atualizacdo, quando necessario,
revendo descritores, prazos de guarda e destinagéo final, encaminhando-os para aprovacao
do AN;

lll- Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais ndo constarem no CCD e na TTDD relativo as atividades-meio e/ou
guando da inexisténcia de CCD e de TTDD relativo as atividades-fim, conforme orientagdo do
AN;
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IV- Emitir normas, diretrizes e procedimentos, sobre as atividades de sua responsabilidade,
para funcionamento das Subcomissbes Permanentes de Avaliagdo de Documentos do
Conselho Federal de Museologia (SPAD/COFEM) e Subcomissdes Permanentes de Avaliacao
de Documentos dos Conselhos Regionais de Museologia (SPAD/COREM);

V- Orientar a SPAD/COFEM e SPAD/COREM quanto a andlise, avaliagdo e selecdo dos
conjuntos documentais produzidos e acumulados pelos respectivos COFEM e COREMs, em
conformidade com os instrumentos técnicos de gestao aprovados pelo Arquivo Nacional, Plano
de Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
de Arquivo, relativos as atividades-meio do AN e as atividades-fim dos Conselhos de
Fiscalizagao Profissional;

VI- Analisar, aprovar e encaminhar para a SPAD/COFEM — SPAD/COREM as Listagens de
Eliminacdo de Documentos (LED) que estejam em conformidade para a posterior autorizagéo;
VII- Analisar e aprovar os Editais de Ciéncia de Eliminacdo (ECE) de documentos e os Termos
de Eliminacdo de Documentos (TED);

VIII- Encaminhar ao AN os ECE, os TED e suas publicagées;

IX- Encaminhar & SPAD/COFEM e SPAD/COREM o processo Administrativo & eliminacao de
documentos;

X- Analisar, aprovar e encaminhar ao AN o RELATORIO DE APLICA(;AO DOS
INSTRUMENTOS DE GESTAO DE DOCUMENTOS;

XI- Promover cursos de capacitacdo e realizar visitas de assessoramento técnico, de acordo
com o previsto em normativa especifica do AN e do COFEM; e

Xll- Atender as solicitacbes da SPAD/COFEM e SPAD/COREM quanto a dirimir eventuais
duvidas acerca dos procedimentos e operagdes técnicas relativas a gestdo de documentos e
destinacgéo final (recolhimento ou eliminagdo de documentos), por canais digitais, telefonemas

ou visitas locais.

Art. 3° — A CPAD/COFEM é constituida pelos seguintes membros:
I- Conselheiro responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidir;
lI- Presidente do Conselho Federal de Museologia; e

llI- Presidentes dos Conselhos Regionais de Museologia.
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§ 1° O exercicio dos membros da CPAD/COFEM sera de 2 (dois) anos, podendo haver

reconducéo por igual periodo.

§ 2°. O Conselho Regional de Museologia da 22 Regido é o secretario da CPAD/COFEM. A
Competéncia do secretario conforme Art. 10 da Recomendacédo n° 6 do AN:

I- Elaborar as convocacgdes e submeté-las a apreciacdo do presidente da CPAD;

[I- Organizar o local das reunifes e a infraestrutura necessaria;

[ll- Redigir os registros de todas as reunides;

IV- Elaborar as correspondéncias e expedi-las;

V- Encaminhar as solicitagdes do Presidente.

§ 3° A CPAD/COFEM se reunird, com a presenca fisica e/ou virtual, em carater ordinario, no
minimo semestralmente, e em carater extraordindrio, sempre que convocada por seu
presidente ou por solicitacdo de um terco dos membros, e com a presenca de representantes
das SPAD/COFEM e SPAD/COREM que, naquele ano, tiverem LED, aprovadas para

eliminagéo.

Art. 4° — O COFEM ¢é a entidade competente no ambito dos COREMs, para autorizar a
eliminacédo de documentos digitais e néo digitais, conforme o artigo 9°, da Lei Federal n° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991.

Art. 5° — Dada a natureza técnica dos trabalhos cometidos a SPAD/COFEM e a
SPAD/COREM, a mesma devera ter um(a) Coordenador(a), um(a) Secretario(a) e os (as)
demais membros(as).

81°. O(a) Secretario(a) da SPAD/COFEM e SPAD/COREM sera encarregado das atividades
arquivisticas.

§ 2° Ao(a) Secretario(a) da SPAD/COFEM e SPAD/COREM compete assinar as LED
produzidas pela entidade no campo que indica o responsavel pela selecao.

§ 3°% Os membros da SPAD/COFEM e da SPAD/COREM serdo designados por Portaria

assinada pelo Presidente da entidade.

Art. 6° — A SPAD/COFEM e a SPAD/COREM compete:
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I- Seguir as instrucbes expedidas pela SPAD/COFEM, quando da execuc¢ao de seus trabalhos;
II- Reunir-se, obrigatoriamente, quando convocada pelo(a) seu(ua) Coordenador(a);

[ll- Analisar e identificar os contetdos dos varios tipos de documentos de arquivo, dentro de
sua area de atuacdo, atribuindo-lhes os cddigos de classificacdo correspondentes aos
assuntos;

IV- Observar os respectivos prazos de guarda dos documentos e sua destinacao final (guarda
permanente ou eliminacéo), tendo por base os seus contetdos, obedecendo a TTDD;

V- Difundir, no ambito de sua competéncia, as diretrizes e as normas estabelecidas pela
CPAD/COFEM, zelando pelo fiel cumprimento das mesmas;

VI- Aplicar os procedimentos para eliminagdo de documentos de arquivo no ambito do
COFEM, conforme legislagbes e norma sem vigor;

VII- Providenciar as datas de aprovacdo das contas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU),
sempre que a LED contiver documentos que envolverem transagdes financeiras;

VIll- Elaborar as LED e encaminha-las a CPAD/COFEM, através de e-mail funcional
CPAD.COFEM@gmail.com, entre dezembro do ano atual e maio do ano subsequente;

IX- Encaminhar a CPAD/COFEM, quando necessario, as propostas de atualizagéo do CCD;

X- Preencher e mandar publicar o ECE em Diario Oficial da Unido (DOU);

Xl- Proceder & eliminagdo dos documentos listados por fragmentacdo mecénica depois de
transcorrido o prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias a contar da publicacédo do respectivo
ECE em DOU, sem que haja manifestacao em contrario quanto a eliminacdo do documento;
XII- Preencher o TED referente aos documentos que foram eliminados.

Paragrafo Unico: A Reunido da CPAD/COFEM para autorizar a eliminacdo de documentos

ocorrerda no més de novembro.

Art. 7° — A SPAD/COFEM e cada SPAD/COREM seréa constituida por Portaria assinada pelo
Presidente da respectiva entidade, publicada no DOU, contendo nome completo, profissdo e
n° de registro do Conselho, dos Conselheiros que facam parte de sua composicéo.

§ 1°. O exercicio dos membros da SPAD/COFEM e SPAD/COREM sera de 2 (dois) anos,
podendo haver reconducgéo por igual periodo.

§ 2°. Mesmo durante a vigéncia da Portaria de constituicdo, a critério do Presidente da

entidade, podera ser editada e publicada Portaria de Alteracdo de Composicdo da
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SPAD/COFEM e SPAD/COREM, nos casos em que houver substancial modificacdo nessa
composicao, sem que seja alterada a vigéncia da Portaria originaria de constituicao.

§ 3°. A SPAD/COFEM e SPAD/COREM devera encaminhar obrigatoriamente copia da Portaria
e a publicacio da mesma em DOU, a CPAD/COFEM, por e-mail funcional
CPAD.COFEM@gmail.com

8§ 4°. Os modelos de Portaria de constitui¢céo e alteragdo de composicao ficam disponibilizados

na pagina [https://cofem.org.br/legislacao /]

Art. 8° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario Oficial da Uniao.
Rio de Janeiro, 13 de mar¢o de 2023.
Marco Antonio Figueiredo Ballester Janior

Musedlogo COREM 52R. n°® 0054-|
Presidente do COFEM
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