CONSELHO FEDERAL Dlé MUSEOLOGIA - COFEM

Criado pela Lei n°® 7287 de 18/12/1984
Regulamentado pelo Decreto n° 91.775 de 15/10/1985

INSTRUCAO NORMATIVA COFEM N° 010, de 20 de julho de 2020

Estabelece normas para a organizacdo e a apresentacéo da Presta-
¢do de Contas do Sistema COFEM/COREMs (UPC = Unidades
Prestadoras de Contas), nos termos da Instru¢cdo Normativa TCU n°
84/2020.

O CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA, no uso das atribuicdes que lhe conferem o Artigo 7°
alinea “f” da Lei n° 7.287, de 18/12/1984, e o Artigo 13, inciso VI, do Decreto n° 91.775, de
15/10/1985, e 0 Artigo 12, inciso IX do Regimento Interno do COFEM,

CONSIDERANDO que

- 0 Sistema COFEM/COREMSs é uma Instituicdo da Administracdo Publica Indireta, portanto, com-
pete ao Tribunal de Contas da Unido julgar as contas dos seus administradores e demais respon-
saveis por dinheiros, bens e valores publicos;

- 0 TCU publicou Instrucdo Normativa n°® 84 em 22 de abril de 2020 que estabelece novas normas
para a tomada e prestacdo de contas dos administradores e responsaveis da administracao publi-
ca federal, para fins de seu julgamento;

-aIN n° 84 do TCU visa a modernizacdo dos instrumentos de controle para incorporar 0os avangos
tecnolégicos na area de transparéncia publica, para facilitar a atuacéo do controle social;

- na IN n® 84 do TCU, na forma de Anexos, ha uma série de conceitos, dos quais é importante
destacar os seguintes:

Auditoria interna: atividade independente e objetiva de avaliacdo (asseguracdo) e consultoria, cri-
ada para agregar valor e melhorar as operagdes de uma organizagdo. Ela auxilia a organizacdo a
atingir seus objetivos a partir da aplicagcdo de uma abordagem sistemética e disciplinada a avalia-
cao e melhoria da eficacia dos processos de gerenciamento de riscos, controle e governanca

Ato de gestao: todo e qualquer ato administrativo que importe alteracdo de natureza orcamentaria,
financeira e patrimonial. S&o exemplos de atos de gestdo: autorizacdo para emissdo de ordem
bancéria; incorporagéo e desfazimento de bens; assinatura de contratos, convénios e instrumen-
tos congéneres; assinatura de ato de admissao e exoneracao de servidor etc. Reflete conjunto de
acoes praticadas pelos agentes publicos no exercicio de suas competéncias, ou por outros execu-
tadas em nome da Administracdo Publica, relacionadas a formulacédo, elaboracdo e implementa-
cdo de estratégias, planos, processos e atividades, desenvolvidas para dar cumprimento aos obje-
tivos estabelecidos para 6rgaos e entidades publicos.

Autoridade supervisora: instancia maxima no nivel mais agregado da estrutura em que se insere a
UPC (Unidade da Prestacdo de Contas) e que tenha a responsabilidade de supervisionar, orien-
tar, coordenar e controlar sua atuacdo e emitir o pronunciamento estabelecido no art. 52 da Lei
8.443, de 1992 (Art. 52. O Ministro de Estado supervisor da area ou a autoridade de nivel hierarquico e-
quivalente emitira, sobre as contas e o parecer do controle interno, expresso e indelegavel pronunciamento,
no qual atestara haver tomado conhecimento das conclus@es nele contidas), quando exigido, sendo repre-
sentada: ... ) pelos colegiados federais de cada sistema de fiscalizacdo do exercicio profissional,
conforme definido no item 9.1.2 do Ac6rddo 161/2015-TCU-Plenario.

Certificacdo de contas: fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria que assegura os niveis de
confiabilidade das demonstragBes contabeis divulgadas, a conformidade das transacdes subja-
centes e dos atos de gestao relevantes dos responsaveis pela UPC.

Controle interno: processo conduzido pela estrutura de governanca, administracdo e demais pro-
fissionais da UPC desenvolvido para proporcionar seguranca razoavel quanto ao alcance dos ob-
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jetivos relacionados ao uso econdmico, eficaz e eficiente dos recursos na realizacdo das opera-
cOes, a confiabilidade das informacdes financeiras e de desempenho divulgadas e a conformidade
com leis e regulamentos.

Demonstracdes contabeis: representacdo estruturada de informacdes financeiras historicas, inclu-
indo divulgacdes, com a finalidade de informar os recursos econdmicos ou as obrigacdes da enti-
dade em determinada data ou as mutagfes de tais recursos ou obrigagbes durante um periodo
em conformidade com a estrutura de relatério financeiro. O termo "demonstragdes contdbeis" refe-
re-se normalmente ao conjunto completo de demonstra¢cdes como determinado pela estrutura de
relatério financeiro aplicavel, mas também pode referir-se a quadros isolados das demonstracdes
contabeis [ISSAI1200; ISA/NBCTA 200(R1)].

Economicidade: minimizacéo dos custos dos recursos utilizados na consecuc¢ao de uma atividade,
sem comprometimento dos padrdes de qualidade.

Indicadores de desempenho: os indicadores sédo instrumentos de medig&do que fornecem informa-
cOes sobre o resultado da execucédo da estratégia, comunicando o alcance das metas e sinalizan-
do a necessidade de agfes corretivas sendo, portanto, um teste permanente da validade da estra-
tégia.

Instituicdo certificadora: érgdo de controle, unidade ou departamento de auditoria interna ou em-
presa de auditoria independente encarregado de emitir opinido sobre a exatiddo dos demonstrati-
vos contabeis da UPC e/ou sobre a conformidade das transacdes subjacentes e dos atos de ges-
tdo dos responsaveis.

Materialidade: aspecto utilizado para determinar a importancia relativa ou relevancia de uma dis-
torcdo ou irregularidade, individualmente ou no agregado, nivel a partir do qual distor¢des ou irre-
gularidades sdo consideradas relevantes; julgamentos sobre materialidade séo feitos a luz das
circunstancias e sédo afetados pela magnitude e natureza das distor¢ges ou irregularidades, ou da
combinacéo de ambos.

Objetivos estratégicos: objetivos amplos e de longo prazo que sdo definidos para o cumprimento
da missao e alcance da visao de futuro da organizacgéo, vinculados a entrega de valor publico pa-
ra o qual foi criada.

Planejamento estratégico: processo de conduc¢do de uma organizacdo que envolve a formulagdo
da sua missdo e dos objetivos e metas para atingi-la, a selecdo e a execucdo de programas de
acdo que caminham no sentido de cumprir tais objetivos e metas, levando em conta os contextos
interno e externo e as perspectivas da organizagéao.

Relatério de Gestdo: documento elaborado pelos responsaveis pela UPC, que tem como objetivo
principal oferecer uma visao clara para a sociedade sobre como a estratégia, a governanca, o
desempenho e as perspectivas da UPC, no contexto de seu ambiente externo, levam a geragéo
de valor publico em curto, médio e longo prazos, além de demonstrar e justificar os resultados
alcancados em face dos obijetivos estabelecidos.

Responsaveis pela governanca: pessoas com responsabilidade pela supervisdo geral da direcéo
estratégica da UPC(Unidades Prestadoras de Contas) e das obrigagfes relacionadas a responsa-
bilidade de prestacéo de contas.

Unidade Prestadora de Contas (UPC): uma unidade ou arranjo de unidades da administracéo pu-
blica federal que possua comando e objetivos comuns e que devera observar o disposto no art.1°,
Paragrafo unico, desta IN. O TCU divulgara a relacdo das UPC, através decisdo normativa, e a
mantera atualizada, compatibilizando-a com as altera¢c@es realizadas na estrutura da administra-
¢ao publica federal.
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Unidade Apresentado de Contas (UAC): uma unidade da administracdo publica federal cujo diri-
gente maximo deve organizar e apresentar ao Tribunal de Contas da Unido a prestacao de contas
de uma ou mais UPC.

RESOLVE
| - Disposi¢cdes Gerais

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa (IN) estabelece normas para a organizacdo e a apresentacao
das contas do Sistema COFEM/COREMs e dos seus responsaveis para o julgamento realizado
pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), nos termos do art. 7° da Lei 8.443, de 16 de julho de
1992.

Paragrafo unico: Prestacéo de contas é o instrumento de gestédo publica mediante o qual os admi-
nistradores e, quando apropriado, os responsaveis pela governanga e pelos atos de gestdo apre-
sentam e divulgam informacfes e analises quantitativas e qualitativas dos resultados da gestédo
orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial do exercicio, com vistas ao controle social e ao
controle institucional previsto nos artigos 70, 71 e 74 da Constituicdo Federal.

Art. 2°. As Unidades Prestadoras de Contas (=UPC), representadas por cada COREM e pelo CO-
FEM, deverao disponibilizar seus relatérios de gestdo, demonstrativos contabeis e certificados de
auditoria para toda a sociedade em seus portais na internet, em sec¢do especifica com chamada
na pagina inicial sob o titulo "Transparéncia e prestacdo de contas", na forma, contetdo e pra-
Z0s aqui estabelecidos

§ 1°. As informacdes divulgadas nos termos do caput deste artigo deverdo ser atualizadas periodi-
camente, com relacdo a planejamento e a gestéo, incluindo os principais objetivos, metas e resul-
tados e, quando existentes, indicadores de resultados e impacto, com o registro de valores alcan-
cados no periodo e o acumulado no exercicio, de modo a demonstrar que a Instituicdo gera valor
publico no presente e possui capacidade de continuidade em exercicios futuros.

§ 2°, As informag0@es divulgadas na sec¢éo especifica de que trata o caput deste artigo poderao ser
providas mediante links e redirecionamento de paginas para outros portais oficiais que contenham
as informacgdes ou o seu detalhamento.

§ 3°. A secdo mencionada no 82° deste artigo devera apresentar, também, links para todos os
relatérios e informes de fiscalizacdo produzidos pelos 6rgéos do sistema de controle interno e pelo
controle externo durante o exercicio financeiro, relacionados ao Sistema COFEM/COREMSs e que
tenham sido levados a seu conhecimento, com as eventuais providéncias adotadas em decorrén-
cia dos apontamentos da fiscalizacdo, bem como os resultados das apuracdes realizadas pelo
TCU em processos de representacao relativa ao exercicio financeiro, relacionados ao Sistema, e
as providéncias adotadas.

Art. 3°. Os sitios oficiais a que se refere o caput do artigo 2° deverdo atender aos seguintes requi-
sitos estabelecidos no § 3° do art. 8° da Lei de Acesso a Informacgéo (Lei 12.527, de 18 de no-
vembro de 2011):

| - conter ferramenta de pesquisa de conteddo que permita o0 acesso a informacéo de forma objeti-
va, transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - possibilitar a gravacao de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;
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IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacéo da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instru¢gdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletronica ou
telefénica, com o 6rgéo ou entidade detentora do sitio;

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetdo para pessoas com
deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei no 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e do art. 90 da
Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n°
186, de 9 de julho de 2008.

Il - Prestagdo de Contas

Art.4°. A prestagéo de contas, tem como finalidade demonstrar, de forma clara e objetiva, a boa e
regular aplicacdo dos recursos publicos federais, observando as exigéncias constantes nos Arti-
gos 2° e 3° desta Instrucdo Normativa e se fard mediante a divulgacédo durante o exercicio finan-
ceiro, contemplando:

A. Informacdes sobre

I. os objetivos, as metas, os indicadores de desempenho definidos para o exercicio e os resulta-
dos por eles alcangados, sua vinculacdo aos objetivos estratégicos e a missdo do sistema CO-
FEM/COREMs (=UPC);

II. o valor publico em termos de produtos e resultados gerados, preservados ou entregues no e-
xercicio, e a capacidade de continuidade em exercicios futuros (atividade de registro, fiscalizacéo,
julgamentos, orientagfes, regulamento);

[ll. as principais agdes de supervisdo, controle e de correicdo adotadas pelo Sistema CO-
FEM/COREMSs (=UPC) para a garantia da legalidade, legitimidade, economicidade e transparén-
cia na aplicacdo dos recursos publicos;

IV. a estrutura organizacional, competéncias, legislagéo aplicavel, principais cargos e seu ocupan-
tes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

V. os programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade responsavel,
principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto, com indi-
cacao dos valores alcancados no periodo e acumulado no exercicio;

VI. os repasses ou as transferéncias de recursos financeiros(quota-parte dos Regionais para o
Federal);

VIl. a execugdo orgamentaria e financeira detalhada;

VIII. as licitacdes realizadas e em andamento, por modalidade, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas (Informacdes contabeis);

IX. a remuneracéo e o subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduacéo, fungdo e em-
prego publico, incluidos os auxilios, as ajudas de custo, 0s jetons e outras vantagens pecuniarias,
além dos proventos de aposentadoria e das pensdes daqueles servidores e empregados publicos
ativos, inativos e pensionistas, de maneira individualizada (relativo aos funcionérios do Conselho);

X. o contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do art. 40 da Lei 12.527, de
2011(Lei da Transparéncia, refere-se a indicacdo da autoridade que seja diretamente subordinada
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a autoridade maxima da Instituicdo), e telefone e correio eletrénico do Servico de Informacgdes ao
Cidadao (SIC);

B. Demonstracdes Contabeis

As demonstra¢cBes contdbeis exigidas pelas normas aplicaveis a UPC, acompanhadas das res-
pectivas notas explicativas, bem como dos documentos e informacdes de interesse coletivo ou
gerais exigidos em normas legais especificas que regem sua atividade.

C. Relatorio de Gestao
O relatdrio de gestdo, que deverd ser apresentado na forma de relato integrado da gestdo da
UPC, segundo orientacfes contidas em ato préprio do TCU.

D. Rol de responséaveis.
- S&0 os ordenadores de despesas, isto é, 0 Presidente, o Tesoureiro e 0s respectivos substitutos.

Art. 5°. Unidade Prestadora de Contas (UPC) corresponde a cada COREM e ao COFEM, que
compdem o Sistema COFEM/COREMSs, e que possuem comando e objetivos comuns e que deve-
réo observar o disposto Paragrafo unico, art. 1° desta IN.

Art. 6°. Unidade Apresentadora de Contas (UAC) € uma unidade da administracéo publica federal
cujo dirigente maximo, no caso o COFEM, deve organizar e apresentar ao Tribunal de Contas da
Unido a prestacdo de contas das UPC (COREMs), conforme indicado em decisdo normativa do
TCU.

Art. 7°. S80 responsaveis pela gestdo e comporéo o rol de responsaveis os titulares e os respecti-
vos substitutos que, durante o exercicio ou periodo a que se referirem as contas, tenham ocupado
0S seguintes cargos ou equivalentes:

| — Presidente de cada COREM e do COFEM (UPC);

Il — Os demais membros da Diretoria - vice-presidente, tesoureirajo e secretarialo de cada CO-
REM e do COFEM ; e

Paragrafo tnico. Cada UPC deve manter e disponibilizar em seu Portal eletrnico, as seguintes
informacdes sobre os integrantes do rol de responsaveis, observadas as normas de acesso a in-
formacéo aplicaveis:

| - nome e nimero no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), em formato definido pelo TCU (ex: CPF
106.88* ***** _**) que resguarde a privacidade dos responsaveis;

Il - identificacdo da natureza da responsabilidade (cargos ou func¢des exercidas);
[l - indicacéo dos periodos de gestéo, por cargo;

IV - identificacdo dos atos formais de nomeacao (Ata de eleicdo da Diretoria), designacéo ou exo-
neracao, incluindo a data de publicacdo no Diario Oficial da Unido ou em documento de divulga-
¢cdo equivalente;

V - endereco de correio eletrénico institucional.
lIl - Organizagao e Apresentacdo Prestacdo de Contas e Relatdrio Gestéo

Art. 8°. As informagfes que comp8em as prestacdes de contas e o relatério de Gestdo, deverdo
observar:
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§ 1° As prestacdes de contas devem ser apresentadas por segmento e/ou de forma regionalizada,
se for o caso, de modo a demonstrar a atuacao das unidades ou de areas que sejam relevantes
para fornecer uma visdo integrada e eficaz das atividades e operac¢des da UPC.

§ 2° O relatdrio de gestéo, as demonstracdes contébeis relativas ao exercicio encerrado e respec-
tivas notas explicativas, assim como os certificados de auditoria deverdo permanecer disponiveis
nos sitios oficiais das UPC ou UAC por um periodo minimo de cinco anos a contar do encerra-
mento do exercicio financeiro a que se referem.

§ 3° O relatorio de gestédo na forma de relato integrado da UPC sera elaborado em conformidade
com os elementos de conteldo estabelecidos em decisdo normativa e em acérdao especifico do
TCU e oferecera uma visao clara e concisa sobre como a estratégia, a governanca, o desempe-
nho e as perspectivas da UPC, no contexto de seu ambiente externo, levam a geracao de valor
publico em curto, médio e longo prazos, bem como se prestara a demonstrar e a justificar os re-
sultados alcancados em face dos objetivos estabelecidos, de maneira a atender as necessidades
comuns de informacao dos usuarios referidos no art. 3°, ndo tendo o proposito de atender a finali-
dades ou necessidades especificas de determinados grupos de usuarios.

8 4° O relatério a que se refere o paragrafo anterior devera ser publicado até 31 de marco do
exercicio seguinte, ressalvado prazo diverso estabelecido em lei para publicacdo ou aprovagéo
das demonstragfes financeiras da UPC. (Para o exercicio de 2019 a data foi prorrogada para
31/08/2020).

§ 5° A existéncia de eventual relatorio de atividades emitido pela UPC podera cumprir o papel do
relatério de gestéo na forma de relato integrado, desde que contenha todos os elementos dispos-
tos na decisdo normativa do TCU de que trata o § 3° deste artigo.

8 6° As informacgbes que compdem as prestacdes de contas devem atender as finalidades e dis-
posicdes previstas no art. 9° desta IN.

8§ 7° A ndo publicacdo das prestagbes de contas nos moldes definidos neste artigo ou o
descumprimento do prazo para sua divulgacdo de forma injustificada caracteriza a omissdo no
dever de prestar contas de que trata a alinea "a" do inciso Ill do art. 16 da Lei 8.443, de 1992, e
pode sujeitar os responsaveis da UPC a aplicacdo do disposto no art. 8° da mesma Lei.

§ 8° Os prazos estabelecidos para apresentacdo das prestacdes de contas podem ser
prorrogados pelo Plenério do Tribunal, em carater excepcional, mediante o envio de solicitagdo
fundamentada, formulada, pelo presidente de Conselho Federal de Fiscalizagdo Profissional.

Art. 9°. S&o principios para a elaboracéo e a divulgacao da prestacdo de contas:

| - foco estratégico é no cidaddo: além de prestar contas sobre os fatos pretéritos, os responsaveis
devem apresentar a diregdo estratégica da organizacdo na busca de resultados para a sociedade,
proporcionando uma visdo de como a estratégia se relaciona com a capacidade de gerar valor
publico no curto, médio e longo prazos e demonstrar o uso que a UPC faz dos recursos, bem co-
mo 0s produtos, os resultados e os impactos produzidos;

Il - conectividade da informacgdo: as informagbes devem mostrar uma visdo integrada da inter-
relacdo entre os resultados alcancados, a estratégia de alocacdo dos recursos e os objetivos es-
tratégicos definidos para o exercicio; e da inter-relacdo e da dependéncia entre os fatores que
afetam a capacidade de a UPC alcancar os seus objetivos ao longo do tempo;

Il - relagcbes com as partes interessadas: as informacgfes devem prover uma visdo da natureza e
da qualidade das relacdes que a UPC mantém com suas principais partes interessadas, incluindo
como e até que ponto a UPC entende, leva em conta e responde aos seus legitimos interesses e
necessidades, considerando, inclusive, a articulagéo interinstitucional e a coordenacéo de proces-
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sos para melhorar a integracéo entre os diferentes niveis e esferas do setor publico, com vistas a
gerar, preservar e entregar valor publico;

IV - materialidade: devem ser divulgadas informacfes sobre assuntos que afetam, de maneira
significativa, a capacidade de a UPC alcancar seus objetivos de geragéo de valor publico no curto,
médio e longo prazos e com contelddo relevante para a sociedade, em especial para os cidadaos
e usuarios de bens e servigos publicos, provedores de recursos, e seus representantes;

V - concisdo: os textos ndo devem ser mais extensos do que 0 necessario para transmitir a men-
sagem e fundamentar as conclusdes;

VI - confiabilidade e completude: devem ser abrangidos todos 0s temas materiais, positivos e ne-
gativos, de maneira equilibrada e isenta de erros significativos, de modo a evitar equivocos ou
vieses no processo decisoério dos usuarios das informacgdes;

VII - coeréncia e comparabilidade: as informac¢des devem ser apresentadas em bases coerentes
ao longo do tempo, de maneira a permitir acompanhamento de séries historicas da UPC e compa-
racdo com outras unidades de natureza similar;

VIII - clareza: deve ser utilizada linguagem simples e imagens visuais eficazes para transformar
informagfes complexas em relatérios facilmente compreensiveis, além de fazer uma distingdo
inequivoca entre os problemas enfrentados e os resultados alcancados pela UPC no exercicio e
agueles previstos para o futuro;

IX - tempestividade: as informag¢des devem estar disponiveis em tempo habil para suportar os
processos de transparéncia, responsabilizacdo e tomada de decisdo por parte dos cidadaos e
seus representantes, dos usuarios de servi¢os publicos e dos provedores de recursos, e dos o6r-
gaos do Poder Legislativo e de controle, incluindo as decisfes relacionadas ao processo or¢gamen-
tario e a situacao fiscal, a alocacédo racional de recursos, a eficiéncia do gasto publico e aos resul-
tados para os cidadaos; e

X - transparéncia: deve ser realizada a comunicacgdo aberta, voluntéria e transparente das ativida-
des e dos resultados da organizagédo e a divulgacéo de informacgdes de interesse coletivo ou geral,
independente de requerimento.

Art. 10°. A prestacao de contas se fara mediante:
| - a divulgacgdo das informagdes dispostas no § 1°, art. 8° desta IN, durante o exercicio financeiro;

Il - a publicacdo das demonstracdes contabeis e do relatério de gestdo, apds o encerramento do
exercicio financeiro, nos termos do § 4° do art. 8° desta Instrugdo Normativa.

§ 1° As informag@es e o relatorio de que trata o caput deverdo ser publicados nos sitios oficiais
das UPC, conforme o caso, em secdo especifica com chamada na pagina inicial sob o titulo
"Transparéncia e prestacdo de contas", na forma, conteddo e prazos estabelecidos neste capi-
tulo.

§ 2° As informacdes divulgadas na secao especifica de que trata o paragrafo anterior poderdoser
providas mediante links e redirecionamento de paginas para outros portais oficiais que contenham
as informacdes ou o seu detalhamento.

§ 3° As informagdes divulgadas nos termos do inciso | deste artigo deverdo ser atualizadas com
periodicidade minima de um ano a ser definida em decisao normativa do Tribunal.

§ 4° A secdo mencionada no § 1° devera apresentar, também, links para todos os relatérios e in-
formes de fiscalizacdo produzidos pelos 6rgéos do sistema de controle interno e pelo controle ex-
terno durante o exercicio financeiro, relacionados a UPC e que tenham sido levados a seu conhe-
cimento, com as eventuais providéncias adotadas em decorréncia dos apontamentos da fiscaliza-

Endereco Rua Alvaro Alvim n° 48, sala 1014, Centro - Rio de Janeiro/RJ. CEP: 20031-010 719
www.cofem.org.br | e-mail: cofem.museologia@gmail.com




CONSELHO FEDERAL Dlé MUSEOLOGIA - COFEM

Criado pela Lei n°® 7287 de 18/12/1984
Regulamentado pelo Decreto n° 91.775 de 15/10/1985

cdo, bem como os resultados das apuracdes realizadas pelo TCU em processos de representacao
relativa ao exercicio financeiro, relacionados a UPC, e as providéncias adotadas.

§ 5° Os sitios oficiais a que se refere o § 1° deverdo atender aos requisitos estabelecidos no § 3°
do art. 8° da Lei de Acesso a Informacéo (Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011).

§ 6° As UPC que tenham informacgdes relevantes protegidas sob sigilo legalmente previsto devem
desenvolver, preferencialmente com o apoio do 6rgao de controle interno, programa/trilha de audi-
tabilidade para que as contas sejam prestadas e certificadas nos termos desta IN.

IV - Auditoria Interna

Art. 11. A atuacdo dos orgdos e unidades do sistema de controle interno nos trabalhos de assegu-
racao relacionados as prestacdes de contas dos responsaveis abrange trabalhos de avaliagéo e
de outras naturezas, constantes nos planos anuais de atividades de auditoria interna.

Art. 12. A auditoria nas contas tem por finalidade assegurar que as prestagfes de contas
tratadas nesta Instrugdo, expressem, de forma clara e objetiva, a exatiddo dos
demonstrativos contabeis, a legalidade, a legitimidade e a economicidade dos atos de gestédo sub-
jacentes, em todos os aspectos relevantes, de acordo com os critérios aplicaveis.

Paragrafo Unico. Na auditoria interna, o relatério de auditoria nas contas devera mencionar o tipo e
a extensao do trabalho executado pela unidade de auditoria interna.

V - Tomada de Contas

Art. 13. A tomada de contas tem como finalidade promover a responsabilizagdo dos integrantes
do rol de responsaveis da UPC ou de agente publico que tenha concorrido para a ocorréncia de
irregularidade ou conjunto de irregularidades materialmente relevantes ou que apresentem risco
de impacto relevante na gestdo, que cheguem ao conhecimento do Tribunal, de que nao resulte
danos ao erario.

Art. 14. A indicacdo da existéncia de indicio de irregularidade ou conjunto de indicios de irregula-
ridades materialmente relevantes ou que apresentem risco de impacto relevante na gestdo, sem
existéncia de débito, comunicada pelo sistema de controle interno ou identificada diretamente pelo
controle externo, exige a autuagéo de processo de tomada de contas referente ao exercicio finan-
ceiro, observados os elementos de responsabilizagao.

VI - Disposig¢des Finais e Transitorias

Art. 15. As unidades prestadoras de contas e as instituicbes certificadoras devem promover as
adaptac0Oes institucionais pertinentes para garantir o efetivo cumprimento desta Instru¢cdo Norma-
tiva para as contas anuais do exercicio que se encerra na data de 31/12/2020, até a data de
31/3/2021.

Paragrafo Unico. Na eventual impossibilidade de cumprimento do prazo estabelecido até 31 de
marco do exercicio seguinte, para a certificacdo das contas referentes ao exercicio de 2020 (res-
salvado prazo diverso estabelecido em lei para publicacdo ou aprovagdo das demonstracdes fi-
nanceiras da UPC), as instituicbes certificadoras poderao solicitar ao Tribunal prorrogacéo de pra-
Zo por até noventa dias,
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Art. 16. As UPC e as instituicbes certificadoras devem manter a guarda dos documentos
comprobatoérios de cada exercicio, incluidos os de natureza sigilosa, pelo prazo minimo de cinco
anos a contar do encerramento do exercicio financeiro.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo poderd sujeitar o
responsavel a sancédo prevista no inciso Il do art. 58 da Lei Orgénica do Tribunal, sem prejuizo da
instauracdo de tomada de contas especial para apuracao dos fatos, identificacdo dos responséa-
veis e quantificacdo do dano ao Erério, se for o caso.

Art. 17. Esta IN, aprovada pela Diretoria do COFEM, entra em vigor na data de sua publicacéo, ad
referendum do Plenério, e aplica-se aos processos de contas referentes ao exercicio de 2020 e
seguintes.

Rita de Cassia de Mattos
Museobloga, COREM 2R.0064-I.
Presidente COFEM

O original encontra-se assinado no COFEM
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