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CAPITULO |
Da Natureza, Finalidade e Competéncia

Art. 1° — O Conselho Federal de Museologia — COFEM, criado pela Lei n° 7.287, del8
de dezembro de 1984 e regulamentada pelo Decreto n® 91.775, de 15 de outubro de
1985, constitui, em conjunto com os Conselhos Regionais de Museologia — COREMs,
uma Autarquia Federal com personalidade juridica de direito publico dotada de
autonomia administrativa e financeira.

Art. 2° — O COFEM tem por finalidade, como 6rgéo de instancia superior: normatizar,
orientar, disciplinar o exercicio da profissdo de Musedlogo, bem como exercer outras
atividades relacionadas ao ambito de suas respectivas atribuigoes.

Art. 3° — A competéncia do COFEM esté consignada na Lei 7.287, de 18 de dezembro
de 1984, no Decreto n°® 91.775, de 15 de outubro de 1985 e em Atos Administrativos
do COFEM aprovados ou referendados pelo Plenario.

CAPITULO Il
Da Composicdo e Mandato dos Conselheiros

Art. 4° — O COFEM ¢é composto por seis membros efetivos e igual nimero de
suplentes, brasileiros natos ou naturalizados, e eleitos em assembleia constituida por
delegados de cada Conselho Regional, conforme determinado pela Lei n°® 7.287, de 18
de dezembro de 1984 e regulamentada pelo Decreto n° 91.775, de 15 de outubro
del1985. § 1° Dois tergos, pelo menos, dos membros efetivos, bem assim dos membros
suplentes, serdo necessariamente bacharéis em Museologia, salvo nos casos em que
nao houver profissionais habilitados em nimero suficiente.

8 2° O numero de conselheiros federais podera ser ampliado de mais 03 (trés)
membros, mediante Resoluc¢ao do proprio Conselho.

§ 3° O direito ao voto de qualidade cessara, para o presidente do Conselho Federal, no
momento em que o numero de conselheiros seja aumentado, na forma do paragrafo
anterior.

Art.5° — O mandato dos membros do Conselho Federal ser4d de 03 (trés) anos,
permitida a reelei¢éo.

§ 1° — Anualmente havera a renovacédo de 1/3 (um terco) de seus membros.
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§ 2° — Na ocorréncia de vaga por falecimento, renincia, suspenséo, cassacao, falta ou
impedimento ocasional de algum Conselheiro efetivo, ser4 convocado, pelo
Presidente, para substitui-lo, o respectivo suplente que, depois de empossado no
cargo, passa a exercé-lo em carater de plena efetividade, durante o periodo de
duracao da convocacao.

§ 3° — O Conselheiro que ocupar cargo de Diretoria, quando solicitar licenga deste,
automaticamente estarda licenciado do seu mandato.

CAPITULO Il
Da Organizacao
Art. 6° — O COFEM tera a seguinte estrutura funcional basica:

1. Org&o Normativo e Deliberativo
1.1. Plenério

2. Orgéo Executivo

2.1. Diretoria

2.1.1. Presidente

2.1.2. Vice-Presidente

2.1.3. Secretério

2.1.4. Tesoureiro

3. Orgéos de Apoio ao Plenario e Diretoria

3.1. Comissbes Permanentes

3.1.1. Comissao de Tomada de Contas (CTC)

3.1.2. Comisséo de Formacgao e Aperfeicoamento Profissional (CFAP)
3.1.3. Comisséo de Legislacdo e Normas (CLN)

3.1.4. Comisséao de Divulgacdo e Comunicacéo (CDC).
3.2. Comissbes Temporarias

3.3. Grupos de Trabalho

4. Orgaos de Apoio Técnico
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4.1. Assessoria Juridica

4.2. Assessoria Contabil e Financeira
5. Quadro de Apoio Administrativo
5.1. Secretaria Executiva

Art.7° — O COFEM é composto pelo Plenario como 6rgdo normativo e deliberativo e
pela Diretoria como 6rgao executivo e de apoio ao Plenario.

Art. 8° — O COFEM devera constituir Comissdes Permanentes e, quando necessario,
Comissbes Temporarias e Grupos de Trabalho, que assessorardo o Plenario e a
Diretoria na execucéo das atividades inerentes ao Conselho.

Art. 9° — O Plenario e a Diretoria, para desempenho de suas atribuicdes, contardo com
Assessorias Técnicas, de carater permanente ou transitorio, exercidas por
profissionais legalmente habilitados, escolhidos em funcdo de sua especializagao,
obedecidos os ditames legais.

Art. 10 — O COFEM dispora de um gquadro de Apoio Administrativo, constituido de

recursos humanos de carater permanente regido pela Consolidacdo das Leis do
Trabalho — CLT e admitidos na forma da Lei.

CAPITULO IV

Da Competéncia do Orgdo Normativo e Deliberativo

SECAO |

Do Plenério

Art.11 — O Plenério, 6rgdo normativo e deliberativo superior do COFEM, é composto
pelos membros efetivos e respectivos suplentes, eleitos pela forma estabelecida no
Decreto n° 91.775, de 15 de outubro de 1985, que regulamenta a Lei 7.287, de 18 de
dezembro de 1984.

8 1° — Apenas os membros efetivos presentes as reunides tém direito ao voto.

8§ 2° — No caso de impedimento de um Conselheiro efetivo e de seu respectivo

suplente, sera convocado outro suplente, em sistema de rodizio, priorizando aquele
com registro mais antigo.
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§ 3° — O Conselheiro efetivo que faltar sem justificativa ou licenca prévia do Conselho,
a uma reunido Plenéaria perderd automaticamente o mandato, que passara a ser
exercido, até seu término, pelo respectivo suplente. Em caso de justificativa
encaminhada apos a reunido Plenaria, essa sera analisada e homologada pela
Diretoria ad referendum do Plenério.

Art.12 — Compete ao Plenario:

| — eleger, dentre os seus membros efetivos, por maioria absoluta, o seu Presidente e
o Vice-Presidente;

Il — homologar a nomeacao do tesoureiro e do secretério feita pelo Presidente;

Il — elaborar o regimento interno do COFEM,;

IV — deliberar sobre quaisquer duvidas suscitadas pelos Conselhos Regionais,
adotando as providéncias necessarias a homogeneidade de orientacdo dos servigos

de Museologia;

VII — publicar o relatério anual dos seus trabalhos e, periodicamente, a relacdo dos
profissionais registrados;

VIII — publicar, anualmente, seu orcamento e respectivos créditos adicionais, 0s
balancos, a execucdo orcamentaria e o relatorio de suas atividades;

IX — expedir Resolugbes, Portarias, Recomendacdes, Proposi¢cdes ou Mogdes e outros
Atos Administrativos necessarios para a fiel interpretacdo e execucdo da legislacéo
profissional;

XI — propor modificagdes nos regulamentos do exercicio da profissdo de musedlogo,
qguando necessaria;

XI — deliberar sobre o exercicio de atividades afins a especialidade do musedélogo, nos
casos de conflito de competéncia;

XIlI — convocar e realizar, periodicamente, congressos para estudar, debater e orientar
assuntos referentes a profisséo;

XIlIl — estabelecer critérios para o funcionamento dos museus, dando énfase a sua
dimenséo pedagdgica;

XIV — propugnar para que o0s museus adotem as técnicas museologicas e
museograficas sugeridas pelo Conselho Internacional de Museus — ICOM,;
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XV — reconhecer as técnicas referidas no item anterior;

XVI — organizar, instalar, orientar e inspecionar os Conselhos Regionais, fixar-lhes o
namero e a jurisdicdo e examinar suas prestacées de contas, neles intervindo desde
gue indispensavel ao restabelecimento da normalidade administrativa e financeira ou a
garantia de efetividade ou principio de hierarquia institucional,

XVIl — aprovar o Regimento Interno elaborado por cada Conselho Regional;

XVIII — julgar, em ultima instancia, os recursos sobre as deliberacdes dos Conselhos
Regionais;

XIX — dispor, com a participa¢ao de todos os Conselhos Regionais, sobre o Cddigo de
Etica Profissional, funcionando como Conselho Superior de Etica Profissional;

XX —instituir o modelo de carteiras e cartdes de identidade profissional;
XXI — emitir parecer conclusivo sobre prestacéo de contas a que esteja obrigado;
XXII — homologar e anular atos dos Conselhos Regionais;

XXIll — examinar e homologar os relatorios, as previsdes orcamentarias e as
prestacfes de conta dos Conselhos Regionais;

XXIV — elaborar e divulgar normas para processos eleitorais;

XXV — aprovar instrugfes visando a uniformidade de procedimentos para o
desempenho dos Conselhos Regionais;

XXVI — pleitear auxilio financeiro ou institucional, convénios, contratos, acordos e
patrocinios junto aos érgaos de fomento de incentivo a cultura e tecnologia e a
iniciativa privada, de acordo com o estabelecido nas leis vigentes;

XXVII — autorizar acordos, comodatos, convénios e contratos de assisténcia técnica,
financeira ou de natureza cultural com entidades de classe, 6rgdos publicos e
instituicdes privadas, relativas ao COFEM,;

XXVIII — criar e extinguir Comissdes Temporarias e Grupos de Trabalho;

XXIX — conceder licenca e apreciar justificativas de auséncias dos Conselheiros,
inclusive dos membros da Diretoria, bem como aplicar-lhes penalidades;

XXX — julgar as transgressdes de natureza ética;
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XXXI —homologar, referendar e anular atos da Diretoria;

XXXII — fixar o valor da anuidade, taxas, multas e emolumentos, de acordo com a
legislacao vigente, devidas pelos profissionais e empresas aos Conselhos Regionais a
gue estejam jurisdicionados;

XXXIII — autorizar o Presidente a adquirir, onerar ou alienar bens e iméveis, observada
a Lei n® 6.994, de 26 de maio de 1982, e demais disposi¢des legais pertinentes;

SECAO Il

Dos Conselheiros

Art.13 — Sao atribuicdes dos Conselheiros:

| — participar das sessoes, reunifes e plenarias do COFEM, sempre que convocados;

Il — relatar processos e desempenhar encargos para os quais forem designados;

Il — atuar em Comissdes, quando designados.

§ Unico — No desempenho dos seus encargos, os Conselheiros poderao dirigir-se a
qgualquer Orgao do Conselho, para obter informacfes sobre processos ou qualquer
esclarecimento que necessitem.

SECAO I

Dos Trabalhos do Plenario

Art.14 — O COFEM tera duas plenarias ordinarias por ano e quantas extraordinarias
forem necessarias, convocadas pelo Presidente, com antecedéncia de até 30(trinta)
dias, devendo a Convocacéo ser acompanhada da pauta dos trabalhos.

§ 1° — A convocacdao para as plenarias extraordinarias sera feita pelo Presidente, por
iniciativa propria ou pela maioria dos Conselheiros, no mesmo prazo previsto no caput

deste artigo, acompanhada da justificativa para tal convocacao.

§ 2° — Poderao ocorrer reunides solenes que serao publicas e ndo deliberativas,
independendo de quérum.

§ 3° — Poderao ocorrer reunides por meio de videoconferéncia ou outro recurso
tecnoldgico de transmissdo de sons e imagens em tempo real.
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Art.15 — As plenarias ordinarias e extraordinarias serdo de carater reservado e
deliberativo, podendo o Plenério optar pela realizacao de reunido sigilosa, nos casos
previstos neste Regimento e nos aprovados por maioria absoluta.

§ 1° — A realizacdo de reunido plenaria exigira a presencga da maioria absoluta dos
Conselheiros.

§ 2° — Em reunides extraordinarias ndo havera expediente e somente serdo discutidos
e deliberados os assuntos que motivaram sua convocagao.

§ 3° — Poderao ser convidados para participar das reunides as assessorias técnicas,
os Presidentes dos Conselhos Regionais e outras pessoas, conforme as
conveniéncias.

8§ 4° — Nos casos de julgamento de processos disciplinares, originarios ou em grau de
recurso, a sessao sera sigilosa com a presenca garantida de Assessor Juridico do
COFEM, dos Presidentes e das Assessorias dos Conselhos Regionais, sendo
facultada a presenca dos interessados e de seus advogados devidamente habilitados
NO processo.

Art.16 — As plenarias ordinarias e extraordinarias deverdo obedecer a ordem da pauta
proposta pela Diretoria e aprovada pelo Plenario.

§ 1° — A verificacdo do quérum precedera a abertura dos trabalhos.

§ 2° — Os trabalhos, nas reunides ordinarias, obedecerao a seguinte ordem:

| — Leitura da Ata da reunido anterior;

Il — Leitura e conhecimento do Expediente;

lIl — Leitura da Pauta.

§ 3° — A ordem da Pauta podera ser alterada, no inicio da reunido, por pedido de
inversdo ou de prioridade, que sera votado e decidido pela maioria simples dos

Conselheiros presentes.

§ 4° — A critério da Diretoria poderdo constar da pauta dos trabalhos os assuntos
encaminhados com menos de 30 (trinta) dias de antecedéncia.

§ 5° — Qualquer Conselheiro podera solicitar inclusdo na Pauta de assunto urgente,
cabendo ao Plenario aprovar a solicitacao pela maioria absoluta dos Conselheiros.
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8 6° — ApOs apresentacdo de cada assunto o Presidente concedera a palavra aos
Conselheiros do COFEM, por ordem de inscri¢cao, para discussao e posterior votagcéo
pelos Conselheiros efetivos.

Art.17 — Além dos Conselheiros do COFEM poderao fazer uso da palavra em Plenario:

| — assessores do COFEM, quando solicitados;

Il — terceiros interessados, quando solicitados pelo Presidente a prestar
esclarecimentos;

Il — os Presidentes dos COREMSs, quando presentes ou representados;
IV — convidados pelo Presidente, quando considerar pertinente.
Art.18 — Os Processos serédo julgados em Plenario de acordo com o seguinte rito:

8§ 1° — O Presidente dar4d a palavra ao Relator para apresentacdo de Parecer, na
ordem em que 0s processos figurarem na pauta.

8§ 2° — O Presidente, em razdo da importancia ou urgéncia da matéria, podera
determinar a alteracdo da ordem dos processos.

8 3° — ApOs a leitura do Parecer, o Presidente concedera a palavra aos Conselheiros,
por ordem de inscricdo, para prestar esclarecimentos, apresentar emendas, ou
substitutivos, num prazo maximo de dez minutos.

| — Em caso de Processo disciplinar, em reunido sigilosa, a palavra podera ser
concedida aos Conselheiros Federais, ao Assessor Juridico do COFEM, ao Presidente
e Assessoria do Regional que encaminhou o Processo e ao interessado e/ou seu
advogado.

8 4° — Terminada a discussdo, o Presidente submetera a matéria a votacao pelos
Conselheiros efetivos do COFEM.

§ 5% — Caberéa ao Presidente manter a ordem dos trabalhos e proferir voto de qualidade
no desempate da votacéo.

Art. 19 — A votacdo, atribuicdo dos Conselheiros efetivos, serd sempre nominal e
aprovada a propositura que obtiver o maior nimero de votos.

§ Unico — A votacao sera feita de forma global ou por itens, definida pelo Presidente.
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| — Os substitutivos isolados que, se aprovados, modificardo o Parecer constante do
relatorio;

Il — as emendas isoladas que, se aprovadas, também modificardo o Parecer constante
do relatorio;

Il — o Parecer do relator.

Art. 20 — As Atas serdo lavradas em livro ou folhas soltas, numeradas e rubricadas
pelo Presidente e pelo Secretario do COFEM.

§ Unico — As Atas aprovadas serdo assinadas pelo Presidente, pelo Secretério e
demais membros presentes.

Art. 21 — A retificacdo da Ata podera ser determinada pelo Presidente, ou mediante
solicitagcdo de Conselheiro, em caso de erro material; nos demais casos, a revisado sera
submetida ao Plenério, sendo vedada a alteracdo da matéria vencida.

Art. 22 — Aos Conselheiros assiste o direito de pedir vistas do processo, em Plenéario,
por ocasido de sua apresentacdo e antes de concluida a votacdo, devendo, neste
caso, devolvé-lo dentro de 10 (dez) dias.

§ Unico — Quando mais de uma vez o pedido de vistas se referir ao mesmo processo,
o prazo de devolucédo sera de 05 (cinco) dias uteis, para cada Conselheiro interessado.

SECAO IV
Da Distribui¢cdo de Processos

Art. 23 — Os assuntos de atribuicdes do COFEM seréo processados e protocolados,
tendo suas folhas numeradas e rubricadas na Secretaria, antes de voltar & Regional de
origem.

Art. 24 — Tratando-se de matéria sujeita a apreciacdo do Plenario, o Presidente a
encaminhara a um Conselheiro efetivo, para Parecer e voto fundamentado.

8§ 1° — O Conselheiro que se considerar impedido devera fazer declaragédo
fundamentada, devendo o Presidente, neste caso, designar outro relator.

§ 2° — O Conselheiro terad o prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data do recebimento,
para apresentar seu parecer com o0 voto fundamentado, para esclarecimento do
Plenario, podendo este prazo ser prorrogado, a juizo do Presidente, na medida da
importancia e complexidade do assunto.
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CAPITULO V
Da Competéncia do Orgéo Executivo do COFEM

Art. 25 — A Diretoria € Orgéo Executivo e de apoio ao Plenario do COFEM, composto
pelo Presidente, Vice-Presidente, Secretario e Tesoureiro.

§ 1° — O Presidente e o Vice-Presidente serdo eleitos na Plenaria Ordinaria para um
mandato de dois anos, permitida reeleicéo,

§ 2°— O Secretério e 0 Tesoureiro serdo designados pelo Presidente,.
Art.26 — O Presidente € o representante legal do COFEM, tendo como atribuicéo:
| — administrar e representar o COFEM, ativa e passivamente, em juizo ou fora dele;

Il — zelar pela honorabilidade e autonomia da Instituicdo e pelo cumprimento das leis e
regulamentos referentes ao exercicio da profissdo de Musedlogo;

[l — cumprir e fazer cumprir este Regimento;
IV — assinar, juntamente com o Secretario, e fazer publicar os atos administrativos;

V — apresentar ao Plenario, para apreciacdo e homologacéo, o Cédigo de Etica
profissional e, quando necessério, revisdes visando sua atualizacéo;

VI — movimentar, com o Tesoureiro, conta bancaria conjunta e poupanca, firmando
atos de responsabilidade, assinando cheques, contratos, procuracdes e titulos;

VIl — autorizar o pagamento de despesas orcamentarias e extraorcamentarias, ad
referendum do Plenario;

VIIl — convocar reunides, ordinarias e extraordinarias, do Plenario e da Diretoria;
IX — convocar reunides conjuntas entre o COFEM e os COREMSs;

X — convocar o Colégio Eleitoral, conforme o Art.4° deste Regimento, com a finalidade
de eleger os membros do COFEM,;

Xl — apresentar ao Plenario o orcamento anual, plano estratégico do COFEM, a
prestacdo de contas e relatorio do exercicio anterior;
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XII — propor ao Plenério a abertura de crédito, transferéncia de recursos orcamentarios
e mutacgOes patrimoniais;

XIII — assinar acordos, convénios e contratos aprovados em plenario;
XIV — dar posse aos Conselheiros eleitos para 0 mandato seguinte;

XV — convocar, abrir, presidir e encerrar as sessdes, designar secretario ad hoc,
guando for o caso, e orientar os trabalhos, zelando por sua ordem e disciplina;

XVI — exercer, além do voto comum, o de qualidade, quando necessario;

XVIlI — distribuir aos Conselheiros, para Parecer, 0os processos que devem ser
submetidos ao Plenario;

XVIII — despachar os processos e a matéria do expediente e assinar 0s atos
administrativos do COFEM,;

XIX — expedir atos de provimentos e de vacancia de cargos, funcdes e empregos;
XX — fazer cumprir as decisfes do Plenario;

XXI — designar os responsaveis pela execuc¢ao dos servigos técnicos, administrativos e
de carater financeiro;

XXII — designar Comissdes Temporarias e Grupos de Trabalhos para estudo de
assuntos administrativos e profissionais;

XXIII — autorizar a expedicdo de Certiddo, conceder vistas a processos e decidir
guestdes de ordem e de fato;

XXIV — em caso de urgéncia, baixar atos ad referendum do Plenério;

Art. 27 — Compete ao Vice-Presidente assessorar o Presidente em carater permanente
e substitui-lo em seus impedimentos, faltas ou licencgas.

Art. 28 — Ao Secretario compete:
| — supervisionar, em sua area de competéncia, os servicos do COFEM,;

Il — providenciar a emissdo de correspondéncia e assina-la, quando de sua
competéncia;
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IIl — assinar, com o Presidente, 0s atos administrativos decorrentes das decisfes do
Plenario e da Diretoria;

IV — secretariar as reunides do Plenario, da Diretoria e das conjuntas com 0s
COREMSs;

V — lavrar as Atas das reunides do Plenario, da Diretoria e das conjuntas com 0s
COREMSs;

VI — proceder a verificagdo de quérum nas reunioes;

VIl — elaborar, anualmente, o Relatério de Gestdo Administrativa,;

VIII — substituir o Vice-Presidente e o Tesoureiro nos seus impedimentos;

IX — exercer outras atividades que se incluam no ambito de sua competéncia.
Art. 29 — Ao Tesoureiro compete:

| — movimentar, em conta conjunta com o Presidente, as contas bancéarias do COFEM
assinando, para tal fim, cheques e demais documentos exigidos;

Il — assinar, com o Presidente, os balancetes, o balanco, prestacbes de contas,
determinacgdes do Tribunal de Contas da Unido-TCU e outros documentos de natureza
financeira;

IIl — elaborar, com o Presidente, a proposta orcamentaria do COFEM,;
IV — controlar o patriménio financeiro e material do COFEM,;

V — informar e orientar o Plenario e a Diretoria sobre os assuntos financeiros do
COFEM;

VI — tomar as providéncias necessarias para aquisicdo ou alienacao de bens moveis e
imoveis, consoantes as decisdes do Plenario;

VII — providenciar processo de licitacdo se for o caso, para aquisicdo ou alienacéo de
bens méveis e imoveis, consoante as normas da administracao publica;

VIl — sugerir & Diretoria do COFEM a intervencdo nos COREMs nas omissfes ou
descumprimentos de leis, normas desse Regimento, Resolu¢des ou qualquer ato do
COFEM, no tocante a matéria de ordem financeira e contabil, visando manter a ordem
administrativo-financeira da Autarquia;

End.Prov. Rua Alvaro Alvim, 48, sala 404 Centro, Rio de Janeiro - RJ CEP 20031-010
www.cofem.org.br / e-mail: cofem@cofem.org.br

13


http://www.cofem.org.br/
mailto:cofem@cofem.org.br

CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA - COFEM
Criado pela Lei n°7.287, de 18/12/84
Regulamentado pelo Decreto n° 91.775, de 15/10/85

IX — substituir o Secretario e ser o segundo na linha sucesséria do Vice-Presidente;

X — emitir, obrigatoriamente, parecer sobre qualquer matéria que impligue em aumento
de despesas ou aumento de orgamento;

XI — exercer outras atividades que se incluam no ambito de sua competéncia.

CAPITULO VI
Da Competéncia dos Orgdos de Apoio ao Plenario e Diretoria

Art. 30 — O COFEM devera constituir Comissbes Permanentes, Comissdes
Temporéarias e Grupos de Trabalho, que assessorardo o Plenario e a Diretoria na
execucdo das atividades inerentes ao Conselho, constituidos por no minimo (03) trés
integrantes.

§ 1° — Cada Comissdo Permanente é integrada por profissionais museodlogos em
situagdo regular junto ao seu COREM, tendo preferentemente, pelo menos um
Conselheiro do COFEM, designados por Portaria e cujo mandato se extingue ao final
da gestao que os designou.

§ 2° — As Comissbes Temporarias, designadas por Portaria, funcionardo para fim
especifico, extinguindo-se quando da conclusdo da tarefa para qual foram
constituidas.

§ 3° — O Coordenador de cada Comissdo sera indicado na respectiva Portaria de
designacao.

§ 4° — Na falta ou impedimento eventual de qualquer membro das Comissfes, 0
Presidente do COFEM designara substituto ad hoc.

8§ 5° — Os membros de cada Comissdo, em conjunto ou isoladamente, ndo poderdo
pronunciar-se sem autorizacao expressa do Presidente do COFEM.

Art. 31 — As Comissdes e os Grupos de Trabalho manifestar-se-do através de
Pareceres, de carater opinativo sobre a matéria sujeita a exame.

8 1° — O Parecer devera ser escrito, com relatorio sintético do assunto, fundamentacao
e conclusao, de forma precisa sobre o tema apreciado.

8§ 2° — O Presidente do COFEM devolverd a respectiva Comissdo ou Grupo de
Trabalho o Parecer emitido em desacordo com as disposi¢des deste artigo.
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SECAO |

Das Comissdes Permanentes

Art. 32 — As seguintes Comissdes Permanentes, de carater técnico ou especializado,
com membros indicados pelo Plenario, terdo por finalidade apreciar as matérias
pertinentes a sua area de competéncia:

I. Comissao de Tomada de Contas (CTC);

Il. Comissao de Formacao e Aperfeicoamento Profissional (CFAP);

Ill. Comisséao de Legislacdo e Normas (CLN);

IV. Comissao de Divulgacdo e Comunicacao (CDC).

Subsecéo |

Da Comissdo de Tomada de Contas

Art. 33 — A Comissao de Tomada de Contas sera composta por 03 (trés) Conselheiros,
tendo como Presidente um membro efetivo.

§ 1° — E vedada a participa¢ido dos membros da Diretoria na Comiss&o de Tomada de
Contas.

§ 2° — A Comissdo de Tomada de Contas reunir-se-a por convocacao do Presidente do
COFEM.

Art. 34 — Sao atribuicdes da Comissdo de Tomada de Contas:

| — apreciar as prestacfes de contas, a proposta orcamentaria e suas reformulacoes,
bem como examinar a documentacdo comprobatéria dos atos de gestdo financeira do
COFEM;

Il — apreciar as prestacfes de contas, a proposta orcamentaria e suas reformulacdes,
bem como examinar a documentacdo comprobatodria dos atos de gestao financeira dos
COREMSs;

[ll — apreciar matéria financeira e de repercussao financeira;

IV — emitir Pareceres relativos as analises e aprecia¢gfes para aprovacdo dos mesmos
pelo Plenario;
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V — solicitar ao Presidente, ao Tesoureiro e a Assessoria Contabil e Financeira os
elementos necesséarios ao bom desempenho de suas atribui¢des.

Subsecao I

Da Comissao de Formacao e Aperfeicoamento Profissional

Art. 35 — Compete a Comisséo de Formacéao e Aperfeicoamento Profissional:

| — analisar e emitir parecer sobre assuntos relativos aos cursos de Museologia;

Il — analisar os curriculos e definir as especificagdes técnicas da profissdo e das
incompatibilidades com outras profissoes;

Il — analisar questdes relacionadas a formacao e atribui¢cdes profissionais;

IV — auxiliar na implementacéo da Certificacdo de Responsabilidade Técnica (CRT);
V — organizar e realizar seminarios, cursos, simp0sios e outros;

VI — Manter-se atualizada quanto a legislacéo que afeta a profissao.

Subsecao lli

Da Comissao de Legislacdo e Normas

Art. 36 — A Comissao de Legislacdo e Normas sera composta por trés Conselheiros e
tem por competéncia:

| — revisar e propor alteragdes ao Regimento Interno do Conselho Federal;
Il — analisar e emitir Parecer sobre os Regimentos Internos dos Conselhos Regionais;

Il — analisar 0s aspectos constitucionais, legais e normativos reguladores do COFEM,
apos ouvida a assessoria técnica, quando couber;

IV — opinar nos processos que justifiguem as medidas de sindicancia, inquérito ou
intervencao da autonomia dos Conselhos Regionais;

V — propor normas que auxiliem na aplicacdo das leis de interesse da profissao;

VI — manter-se atualizada quanto a legislacdo que afeta a profisséo;
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VII — acompanhar na esfera do Executivo e Legislativo o andamento de propostas de
interesse da profisséo;

VIII — prestar assisténcia aos Conselhos Regionais em sua area de atuagao;

by

IX — analisar processos pertinentes a area, ouvida a Assessoria Juridica, quando
couber.

Subsecéao IV
Da Comissao de Divulgacado e Comunicagao
Art. 37 — Compete a Comissao de Divulgagdo e Comunicacao:

I- manter a Diretoria informada com relacdo a assuntos pertinentes a profissdo e ao
campo de conhecimento museoldgico, divulgados por diferentes midias;

II- manter atualizadas as diferentes redes sociais do COFEM,;

lll- articular com as diferentes midias informacdes técnicas, inerentes a pratica
museal, bem como, divulgar questdes materiais e documentos de interesse da
categoria;

IV — buscar atender a legislacéo federal relativa & transparéncia institucional.
SECAO Il
Das Comissbes Temporarias

Art.40 — As Comissbes Temporarias poderdo ser criadas pelo Plenario ou pela
Diretoria, podendo ter carater:

| — de ética profissional, para apreciar e instruir os processos de recursos interpostos
das decisdes proferidas pelas Comissdes Regionais de Etica profissional. Todos os
seus componentes deverdo ser, obrigatoriamente, Conselheiros Federais, efetivos ou
suplentes, sob a coordenacéo de um efetivo;

Il- de inquérito, com indicacado privativa do Plenario e poderes préprios para investigar,
inclusive os atos do COFEM e COREMSs, de suas Diretorias e de seus membros.
Todos os seus componentes deverdo ser, obrigatoriamente, Conselheiros Federais,
efetivos ou suplentes, sob a coordenacdo de um efetivo;

IIl — especial serda composta por pelo menos um membro do COFEM e por Musedlogos
ou outros profissionais de notério saber sobre o assunto da respectiva Comissao.
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SECAO Il

Dos Grupos de Trabalho

Art. 41 — Os Grupos de Trabalho serdo indicados pelo Plenéario ou pela Diretoria para
realizarem estudos especializados sobre assuntos de interesse dos Musedlogos, com
prazo determinado, podendo ser formados por Musellogos e ou profissionais de

notdrio saber sobre o tema, ndo havendo obrigatoriedade de ser composto por
membros do COFEM.

CAPITULO VII

SECAO |

Dos Orgéos de Apoio Técnico

Art.42 — Os Assessores Técnicos terdo seu vinculo profissional com o COFEM
estabelecido de conformidade com as normas legais, podendo ser contratados como
prestadores de servicos, como autbnomos ou empresas, sem vinculo empregaticio,
regidos pelo contrato a ser assinado entre as partes, obedecidos os ditames da Lei n°
8.666/93 com as alteracdes introduzidas pelas Leis n° 8.883/94, 9.032/95 e 9.648/98.

§ 1° — Os contratos de prestacdo de servigcos a serem firmados com qualquer pessoa
fisica ou juridica, seréo levados a apreciacéo e aprovacao do Plenério.

8 2° — Em caso de necessidade poderdo ser estabelecidas novas Assessorias de
carater permanente ou transitorio, a serem apreciadas e aprovadas pelo Plenario.

Subsecéo |
Da Assessoria Juridica
Art.43 — A Assessoria Juridica compete:

| — emitir Pareceres de natureza juridica, nos assuntos submetidos a seu exame pelo
Presidente do COFEM,;

Il — assessorar na elaboracdo de normas, resolucdes e anteprojetos de interesse do
Conselho, bem como em atos normativos;

Il — dar embasamento juridico aos atos normativos do COFEM,;
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IV — providenciar a Consolidacéo da Legislacéo referente ao Conselho, bem como dos
atos normativos;

V — identificar omissées na legislacdo pertinente e sua adaptabilidade a este
Regimento, bem como, examinar matéria sujeita a interpretacdes diversas ou que se
regule por dispositivos conflitantes;

VI — providenciar a uniformidade na aplicagdo da legislacdo especifica do COFEM,;

VII — manter atualizada a legislacao e a jurisprudéncia de interesse do COFEM,;

VIl — acompanhar os assuntos de interesse do Conselho perante os Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario;

IX — dar embasamento juridico ao COFEM no atendimento as solicitacbes e
guestionamentos dos COREMSs;

X — exercer outras atribuicdes de natureza juridica, por determinacdo do Presidente do
COFEM.

Subsecao i

Da Assessoria Contabil e Financeira

Art. 44 — Compete a Assessoria Contabil e Financeira coordenar e orientar todos os
assuntos referentes a gestéo financeira do COFEM e dos COREMs em seu conjunto,

executando outras tarefas pertinentes, tais como:

8§ 1° — a elaboracao anual da proposta orcamentaria do COFEM, inclusive o controle
dos saldos e propostas de medidas afins;

§ 2° — a preparagdo dos balancetes, das prestacbes de contas e do balanco do
COFEM;

§ 3° — auxiliar o Tesoureiro na preparacdo de Relatorios exigidos pela legislacéo
vigente;

8§ 4° — exercer outras atribuicbes de natureza contébil , orcamentaria e financeira, por
determinacéo do Presidente do COFEM.

SECAO Il
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Do Quadro de Apoio Administrativo

Art. 45 — A Diretoria e o Plenario do COFEM contardo com o apoio administrativo de
uma Secretaria Executiva.

§ 1° — As atividades, cargos, salarios, vantagens, gratificacdes, etc. dos empregados
do COFEM serédo determinados por Portaria de origem e iniciativa da Diretoria.

§ 2° — A contratacdo e a demissdo de pessoal sdo da competéncia do Presidente,
apos aprovacao pela Diretoria, respeitadas as normas legais e regimentais.
Art. 46 — A Secretaria Executiva compete:

| — prestar servicos de apoio ao Plenario e a Diretoria instruindo processos e
providenciando as diligéncias requeridas para a solugdo dos assuntos;

Il — preparar e controlar a correspondéncia do COFEM,;
Il — preparar o expediente da Ordem do Dia das reuniées Plenarias;

IV — elaborar os demais expedientes indispensaveis ao pleno desempenho da
Diretoria;

V — divulgar os atos normativos do COFEM,;

VI — providenciar a instrucdo e distribuicAo dos processos a serem apreciados pelo
Plenario;

VII — manter atualizados cadastros de nomes, enderecos e telefones dos Conselheiros
do COFEM e dos COREMSs, das instituicdes, de autoridades e entidades de classes,
locais e regionais;

VIII — controlar agenda dos membros da Diretoria,

IX — receber, registrar e expedir processos e correspondéncias;

X — organizar e manter atualizados arquivos e ficharios;

Xl — encarregar-se dos assuntos referentes a contratos de trabalho, direitos e
obrigacdes dos empregados, de acordo com a legislacéo trabalhista e previdenciaria e

com normas internas do COFEM;

XIlI — processar a aquisicdo de material, atestando faturas, notas fiscais e mantendo o
controle de estoque e, ainda, controlar a prestacao de servigcos de terceiros.

End.Prov. Rua Alvaro Alvim, 48, sala 404 Centro, Rio de Janeiro - RJ CEP 20031-010
www.cofem.org.br / e-mail: cofem@cofem.org.br

20


http://www.cofem.org.br/
mailto:cofem@cofem.org.br

CONSELHO FEDERAL DE MUSEOLOGIA - COFEM
Criado pela Lei n°7.287, de 18/12/84
Regulamentado pelo Decreto n° 91.775, de 15/10/85

CAPITULO VIII

Das Disposi¢Oes Transitorias e Gerais
SECAO |

Das Disposi¢des Transitorias

Art.47 — O disposto do presente regimento aplica-se, no que couber, mesmo por
analogia, aos COREMSs, cujos regimentos deverdo ser adaptados ao mesmo e
submetidos a aprovacao pelo Plenario do COFEM.

SECAO Il
Das Disposicdes Gerais
Art. 48 — A renda do COFEM sera constituida de:

| — 25% do produto da arrecadacdo de anuidades, taxas, emolumentos e multas
efetuadas pelos Conselhos Regionais;

Il — legados, patrocinios, doacdes e subvencoes;

Il — rendas patrimoniais;

IV — rendas eventuais.

Art.49 — O COFEM pagara, desde que haja receita disponivel, as despesas de
transporte e diarias ou ajuda de custo aos Conselheiros, membros de Comissdes e

Grupos de Trabalho, mediante convocacdo para Plenarias, Reunides, Seminarios,
entre outros.

§ Unico — Convidados poder&o também se beneficiar do previsto no caput deste artigo.

Art. 50 — Os atos administrativos do COFEM compreendem: Resolucdes, Decisdes,
Instrucdes, Deliberacdes, Portarias e Ordens de Servicos.

Art.51 — As eleigOes processar-se-ao de acordo com normas disciplinares baixadas
pelo COFEM.

Art. 52 — Este Regimento podera ser alterado mediante proposta apresentada por dois
Conselheiros Efetivos, no minimo, e aprovada por 2/3 (dois tercos) do Plenario.
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Art. 53 — Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacédo pelo Plenario do
COFEM, revogadas as disposi¢cfes em contrario.

Rio de Janeiro, em 22 de outubro de 2016.

RITA DE CASSIA DE MATTOS
Presidente COFEM

Conselheiros COFEM e Presidentes ou representantes dos COREMSs, presentes a
462 Assembléia Geral Extraordinaria do COFEM. O Voto para aprovacdao foi dado
apenas pelos Conselheiros Efetivos:

Inga Ludmila Veitenheimer Mendes - Vice-presidente COFEM

Maria Eugenia dos Santos Teixeira Saturni - Secretaria COFEM,;

Marcia Silveira Bibiani — Tesoureira COFEM

Andrea Fernandes Considera — Conselheira COFEM

Clarete de Oliveira Maganhotto- Conselheira COFEM

Maria Cristina Pons da Silva - Conselheira COFEM

Maria Regina Martins Batista e Silva — Conselheira COFEM

Antonio Marcos de Oliveira Passos — Presidente COREM 12R

Vivian Fava Paternot - Presidente COREM 22R

Jeanice Dias Ramos — Presidente COREM 32R

Maria Olimpia Mendes Dutzmann — representante da Presidente COREM 42R

Marco Antonio Figueiredo Ballester Jr. - Presidente COREM 52R

O documento original encontra-se assinado e arquivado na sede do COFEM.
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